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1. Общие положения
1. 1. Настоящая инскрущия разработана на основании Положения о пропускном решме в

МБОУ Орловский УВК.
Цель настоящей инструкции - обеспечение общесmенной безопасности в здагш и на

территории МБОУ Орловский  УВК  (далс# - учреждение),  предупреждение террористической,
экстремистской деятельности и друшх пропmоправных деяний в о"ошении обучающхся, педа-
гогических и ишш работников учреждеЕш.

1,2. Пропусшой режим в учреждении -это порядок, устанавливаеш1й учреждением, не
противоречащий законодательству Российской Федерации и обеспечиваемьй совокупностью ме-
роприятий и правил, искгпочающих возмоншостъ бесконтрольного входа (вьнода) лиц в здаше
укреждения, въезда (выезда) транспортных средств на территорию учреждения.

Пропускной режим в учреждении обеспеч1шается установлением запрета на посещение
учреждешя лицами, не явjшющимися обучающимися и работниками учреждения (далее - посе"-
тели) во время образовательного процесса, в часы, предусмотренше расписанием занятий и ре-
жимом работы учреждения.

1.3. Оmетственными за организащпо и контроль пропускного режима в учреждении яв-
ляются TIща, у11олномоченшIе руководителем учреждения:

-дежурный администратор, дежурньй учитель` 7. 40 -16.40 (согласно графику дежурства),
- дворник в дневное время (7.00 - 8.00),
-дежурный по зданию (из числа техперсонала) -  8.00 -12.00,
-вахтер -12.00-19.00,
-сторож (вахтерГ 19.00 -7.00 ежедневно, в выходные дш круглосутошо.
1.4.  ВьшолнеЕше требований настоящей инструкции обязатеjlьно для всех сотрудников,

постоянно ит1и временно работающих в учреждении, обучающихся и их родителей, всех юридиче-
ских и физически лиц, осуществляющих свою деяте]ъность или находщихся по другим причи-
нам на территории учреждения.

1.5. Сотрудники hШОУ Орловский УВК, обучающиеся и их родители доjжшI быть озна-
комлены с настоящей инструк1щей.
В целях ознакомления посетителей hШОУ Орловский УВК с цропускным режимом настоящая ин-
струкция размещается на информационном стенде в холле первого этажа здашия МБОУ Орлов-
ский УВК и на официальном Интернет-сайте.
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2. Организация пропускного режима в здании учрежщения
2.1. Лицом, ответственным за пропускной режим, в целях контроля входа (вьнода) посе-

тителей ведется журнал регистрации посетителей.
2.2. Пропускной режим дjlя обучающихся:
2.2.1. Вход обучающихся в учреждение на учебные занятия осуществляется без предъяв-

ления документов и записи в журнале ре1истрации посетителей.
2.2.2. Обучающиеся дежурного к]1асса допускаются в здание в 8 часов оо мшут, осталь-

нь1е обучающиеся должны прийти не позднее, чем за 20 минут до начала учебнш занятий.
2.2.3. В случае опоздания, без уважительной причины, обучающиеся пропускаются с раз-

решения дежурного администратора иjш классного руководителя.
2.2.4. Выход обучающихся и3 здания учреждения, до окончания учебнш занятий, разре-

шается только на основании личного разрешения классного руководителя, врача или представите-
ля администрации.

2.2.5. Вь1ход обучающся и3 здания учреждения в учебных целях (учебные занятия по
физкультуре, технологии, биологии и др.), а также на экскурсии или другие меропррштия осу-
ществляется только в сопровождении сотрудника учреждения, оmетственного за данное меропри-
ятие.

2.2.6. Во внеурочное время для посещения дополнителшш заняшй обучающиеся про-
пускаются в учреждение по списку, составленному руководителем дополнительных занятий.

2.2.7. Во время каникул обучающиеся допускаются в МБОУ Орловский УВК согласно
плану мероприятий, утвержденному руководителем учреждения.

2.2. 8. В случае нарушения пропускного режима или правил поведения обучающиеся мо-
гут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.

2.3. Пропускной режим для работников учреэщения.
2.3.1. Вход работников учреждения осуществляется без предъявления пропускного доку-

мента, бе3 записи в журнале регистращш посетителей (кроме каникулярного периода).
2.3.2. Педагогическим работникам рекомендовано прибьшать не позднее, чем за 15 минут

до начала учебных занятий.
2.3.3. Все работники учреждения в выходные и праздничные дни могут проходи'гъ и нахо-

диться в помещениях учреждения только с разрешения руководителя и с обязательной отме"ой в
журнале регистрации посетителей.

2.3.4.  Вход  обслуживающего  персонала учреждения  осущесmляется  без  предъявления
пропускного документа,  с записью в журнале учета рабочего времени.

2.4. Пропускной режим для посетитслей учрежщения.
2.4.1. Посетители -эю все лиIф, не mляющиеся обучающимися и сотрудниками учре-

ждешя. К ним относятся: родители (законные представители) обучающихся, рабочие подрядных
организаций, работники вышестоящих организаций, участники открытьгх мероприятий учрежде-
ния и др.

2.4.2. Посетители осуществляют вход в учреждение на основании паспорта или иного до-
кумента, удостоверяющего личностъ, с фиксацией в журнале регис`Iрации посетителей.

При наличии у посетителей ручной клади ответственнь1й за пропускной режим предлагает
добровольно предъявить содержимое ручной клади. В случае отказа посетитель не допускается в
учреждение.

После записи в журнале регистращи и проверки ручной мади посетители перемещаIотся
по зданшо учреждения в сопровождении ща, Ответственного за пропускной режим, или педаго-
гического работника, к которому прибыли посе'1ители.

2.4. 3. Педагогические работники, члены администрации учреждения обязаны заранее пре-
дупредить ответственного за пропускной режим о времени запланироваIшь1х вскреч с отдельными
родителями, а+ также о времени и месте проведения родительских собраний.

2.4.4. Не запланированные посещешя учреждения родителями` разрешаются после окон-
чания учебных занятий, а в экстренmlх случаях - во время перемены.
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2.4.5. Родители, пришедшие вс'гречать своих детей по окончании учебных занятий, ожи-
дают их на улице или около nocm дежурного  (холл 1-го этажа). для родителей первоклассников в
течение первого полугодия учебного года устанавливается адагггивЕIьIй пропускной режим, кото-
рый оговаривается отдельно классными руководителями на родительских собраниях.

2.4.6. Вход посетителей на классньIе собрания, открытые мероприятия учреждения осу-
ществляется по списку, составленному классным руководителем (работником, ответственнь1м за
открытое мероприягие) без регистрации данньк в журнале уче'Iа посетителей в присутствии клас-
сного руководителя (рабошика, ответс'1венного за открытое мероприятие) или лица, ответствен-
ного за пропускной режим.

2.4.7. При вьп1олнении в учреждении строительных и ремоншых работ вход рабочих в
учреждение осуществляется по списку, составлеЕ1ному подрядной организацией, согласовашюму с
руководителем учреждения, бе3 записи в журнале уче'm регистращи посетителей.

. 2.4.8. Лица, не связанные с образоватепьным щюцессом, посещающие hШОУ Орловский
УВК Ёо служебной необходимости или с проверкой, пропускаются при предъявлении документа,
удостоверяющего личность, с уведомлением администрации учреждения и записью в «Журнале
учета посетителей»,

2.4.9. Группы лиц, посещающих учреждение для проведения и участия в массовь1х меро-
приятиях, семинарах, конферешшях, смо'1рах и т.п., допускаются в здание учреждения при предъ-
явлении докуме1гга, удостоверяющего личнос.гъ по спискам посетителей, согласованнь1х и подпи-
санных руководителем учреждения.

2.4.10. При несоблюдении посетигелем порядка ор1ашзации пропускного режима в зда-
нии учреждения лицо, ответственное за пропускной режимэ незамедлительно информирует руко-
водителя учреждения и дейсmует по его указаниям либо щ]именяет устройство тревожной сигна-
лизации с целью вызова сотрудников вневедомственной охраны.

2.5.  Лицо, Ответственное за процускной режим, периодически осуществляет осмотр по-
мещений учреждения на предмет вь1явления посторо1ших и подозритеjшных предметов.

g:::Ё::::::::(аР)ГРабОТаЛа:                                   йzй«                      Барташук Т. Г.
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