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ПОЛОЖЕНИЕ О 11РОПУСКНОМ РЕЖИМЕ В Мi;{dУ ОРЛОВСКИй УВК
1. Общие положения
1 . 1 . Настоящее Потюжение разрабоіано на основании Регламента образовательнь1х учре-

ждений в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании».
Цель настоящего положения - обеспечение  общественной  безопасности  в  здании  и на

территории  МБОУ  Ортювский  УВК  (далее  -  учреждение),  предупреждение  террористической,
экстремистской деятеIIьности и других противоправных деяний в отношении обучаюпщхся, педа-
гогических и иЕпк работников учреждения.

1.2. Пропускной реж1м в учреждении -это порядок, ус"нав]1иваемь1й учреждением, не
противоречащий законодательству Российской Федерации и обеспешваемый совокупностью ме-
роприятий и правиTI,  исключающих возможность бесконтро]1ьного входа (выхода) лиц в здание
учреждения, въезда (выезда) транспортнш средств на территорию учреждешя.

Пропускной режим в учреждении обеспечивае'1`ся установлением запрета на гюсещение
учреждения т1ицами, не являющимися обучающимися и работниками учреждения (далее - посети-
тели) во время образовательного процесса, в часы, предусмотренные рас11исанием занятий и ре-
жимом работъ1 учреждения.

1.3.  Ответственными за организащпо и контроль пропускного решма в учреждении яв-
ляются тща, уполномоченные руководителем учреждения:

-дежурный администратор, дежурнь1й учитель 7.40 -16.40 (согласно графику дежурства),
-дворник в дневное время (7.00 -8.00),
-дежурный по зданию (из числа техперсонала) -  8.00 -12.00,
-вахтер - 12.00-19.00,
-сторож (вахтерГ 19.00 -7.00 ежедневно, в выходные дни круг]1Осуточно.
1.4. Выполнение требований настоя1цего Положения обязательно для всех сотрудников,

постоянно или временно работающих в учреждении, обучающихся и их родителей, всех юридиче-
ских и физических jтиц, сюуществляющих свою деятельность иjіи находjпцихся по другим причи,
нам на территории учреждения.

1. 5. Сотрудники МБОУ Орловский УВК, обучающиеся и их родитеtlи должны быть озна-
комjlены с настоящим Положением.

В  цеjlях  ознакомления  посетитеjlей  МБОУ  Орловский  УВК  с  пропускным  режимом
настоящее Положение размещается на информационном стенде в холле первого этажа здания
МБОУ Орловский УВК и на официальном Интернет-сайте.

2. Организация пропускного реж11ма в здании учрещения
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2.1. Лицом, ответстве1шь1м за пропускной режим, в целях ко1гIроля входа (выхода) посе-
тителей ведется журнал регистраши посетителей.

Журнал регнстрации посетителей
Jч:g дата Ф.и.о. окумент, удо- ремя ремя цель к кому и Подпись Примечания
п/п посе- посетите- товеряющий хода ыхода посе- работни- сторожа (результат

щения ля ичность (для оу зоу ще ков оу (вахтера) осмотра руч-
остороF-) пl)ибыл ной шади)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года ( 1 сентября) и ведется
до начала нового учебного года (3 1 ав1уста следующего года).

Журнал должен бьггь прошит, страЕщы в нем пронумерованы. На первой странице жур-
нала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.
2.2. Пропускной режим для обучающшся:
2.2.1. Вход обучающихся в учреждение на учебные занятия осуществляется без предъяв-

ления документов и записи в журнаjlе регистраіши посетителей.
2.2.2. Обучающиеся дежурного класса допускаются в здание в 8 часов оо мш1ут, осталь-

нь1е обучающиеся должны прийти не позднее, чем за 20 минут до начала учебных занятий.
2.2.3. В случае опоздания, без уважительной причины, обучающиеся пропускаются с раз-

решения дежурного администратора или классного руководителя.
2.2.4. Выход обучающихся и3 здания учрежде1шя, до окончаЕ[ия учебных занятий, разре-

шается только на основании личного разрешения классного руководителя, врача или представите-
ля администрации.

2.2.5.  Вь1ход обучающихся и3 здания учреждения в учебных целях (учебные  занятия по
физкультуре,  технологии, биологии и др.),  а также  на экскурсии или  другие  мероприятия осу-
ществляется только в сопровождении сотрудника учреждения, ответственного за данное меропри-
ятие.

2.2.6.  Во внеурочное время для посещения дополнителы1ых занятий обучающиеся про-
пускаются в учреждение по списку, составленному руководителем допот1нительных занятий.

2.2.7.  ВО время каникул обучающиеся допускаются в МБОУ  Орловский  УВК согласно
плану мероприятий, утвержденному руководителем учреждения.

2.2. 8. В случае нарушения пропускного режима или правил поведения обучающиеся мо-
гут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.

2.З. Пропускной режим для работников учреждения.
2.3.1. Вход работников учреждения осуществляется без I1редъявления пропускного доку-

мента, бе3 записи в журнаjlе регистрации посетителей (кроме каникулярного периода).
2.3.2. Педагогическим работникам рекомендовано прибывать не позднее, чем за 15 минут

до начала учебных занятий.
2.3.3. Все работнию1 учреждения в выходные и праздничные дни могут проходить и нахо-

диться в помещениях учреждения только с разрешения руководителя и с обязательной отметкой в
журнале регистрации посетителей.

2.3.4.  Вход  обслуживающе1`о  персонала  учреждения  осуществляется  без  предъявлешя
пропуск1юго документа,  с записью в журнале учета рабочего времени.

2.4. Пропускной режим для посетителей учрежщения.
2.4.1.  Посетители -это все лица, не являющиеся обучающимися и сотрудниками учре-

ждения. К ним относятся: родители (закошые представители) обучающихся, рабочие подряднь1х
организаций, работники вьшIесmящIх организаций, участники открытьк мероприятий учрежде-
ния и др.

2.4.2. Посетители осуществляют вход в учреждение на основании паспорта или иного до-
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кумента, удостоверяющего личность, с фиксацией в журнале регистрации посетителей.
При наличии у посетителей ручной кT[ади ответственный за пропускной режим предлагает

добровольно предъявить содержимое ручной клади` В случае отказа посетитель не допускается в
учреждение.

После записи в журнале регистрации и проверки ручной клади посетители перемещаются
по зданию учреждения в сопровождении лица, ответственного за пропускной режим, или педаго-
гического работника, к которому прибшіи посетитеIіи.

2.4.3. Педагогические работники, члеIn[ администрации учреждения обязаны заранее пре-
дупредить ответственного за пропускной режим о времени запланированных встреч с отдельными
родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.

2.4.4. Не запjlанированные посе1цения учреждения родителями разрешаются после окон-
чания учебных занятий, а в экстренньIх случаях - во время перемены.

2.4. 5. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании учебных занятий, ожи-
дают'их на улице или около поста дежурного охранника (холл 1-го этажа). для родителей перво-
классников в течение первого полугодия учебного года устанавливается адаптивный пропускной
режим, который оговаривается отдет1ьно класснь1ми руководитеjlями на родительских собраниях.

2.4.6.  Вход посетителей на классные собрания, откры"е мероприятия учреждения осу-
ществляется по списку, составленному класснь[м руководителем (работником, ответственным за
открытое мероприятие) без регистрации данных в журнале уче1а посетитеIIей в пр1юутствии клас-
сного руководителя (работника, ответственного за открытое мероприятие) или лица, ответствен-
ного за пропускной режим.

2.4.7.  При вьп1олнении в учреждении строительных и ремонтнш работ вход рабочих в
учреждение осуществляется по списку, состапленному подрядной организацией, согласованному с
руководителем учреждения, бе3 записи в журнаіте учета регистрации посетителей.

2.4. 8. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие МБОУ Орловский
УВК по служебной необходимости или с проверкой, пропускаются при предъявлении документа,
удостоверяющего jіичность, с уведомлением администрации учреждения и записью в «Журнале
учета посетителей».

2.4.9. Группы лиц, гюсещающих учреждение для проведения и участия в массовь1х меро-
приятиях, семинарах, конференщях, смотрах и т.п., допускаются в здание учреждения при предъ-
явлении документа, удостоверяющего личность по спискам посетителей, согласованнь1х и подпи-
санных руководителем учреждения.

2.4.10. При несоблюдении посетителем порядка организации пропускного режима в зда-
нии учреждения лиію, Ответственное за пропускной режим, незамедлительно информирует руко-
водителя учреждения и действует по его указаниям либо применяет устройство тревожной сигна-
лизации с це]1ью вь1зова сотрудников вневедомственной охраны.

2.5.  Лицо, ответственное за пропускной режим, периодически осуществляет осмотр по-
мещений учреждения на предмет выявления постороншх и подозрительных предметов.

З. Организация пропуск1Iого режима дj[я автотранспорm на территории учреждения
3.1. Контроль доступа автотранспорIа на территорию учреждения осуществг1яют:
- завхоз;
-дежурный по зданию (из числа техперсонала) -8.00-12.ОО,
-вахтер -с  12.00 -19.00,
-дворник в дневное время (7.00 -8.00),
-сторож (вахтер) -19.00-7.00, в вькодные дни круглосуточно.
3.2.   Список  автотранспорта,  которому  разрешен  доступ  на  территорию  учреждения,

утверждается приказом руководителя учреждения.
3.3. Осмотр въезжающего автотранспорm на территорию учреждения и груза производит-

ся перед воротами (шлагбаумом) дежурный по зданию (из числа техперсонаjlа),  вахтером, сторо-
жем (вахтером).

3.4. Стоянка личного транспорта работников учреждения на территории учреждения осу-
ществляется то]IьItо с разрешения руководителя учреждения в спе1шально отведенном и оборудо-
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ванном месте.
3.5. После окончания рабочего дня, в выходные, празднитшые дни, в ночное время въезд

автотранспорта на территорию учреждения осуществляется гIОсле согласования с руководителем
учреждения.

3.6.  допуск  без  ограничений  на террит\орию  учреждения  разрешается  автомобиI1ьному
транспорту  экстренных  и  аварийньы  служб:  скорой  меди1шнской  помощи,  пожарной  охраньі,
управгIения ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией уtlреждения.

3.7. Обо всех случаях въезда транспоршых средств на территорию учреждения без согла-
сования лицо, ответственное за пропускной режим, информирует руководителя учреждения.

4. ОбязаIIности дежурного по зданIIіо, ваггера, сторожа (вахтера), дворника.
4.1. дежурный по зданию. вахтер. сторож (вахтер) должен знать:
- должностную инструкцию ;
- инструкцию по пропускному режиму в учреждении;
- особенности охраняемого объек1а и 1ірилегающей к нему территории;
- расположение и порядок работы охранно-пожарной сигнализации, систем экстренного

вызова поли1щи, средств связи, пожаротушения, правила их использования;
-  порядок  взаимодействия  с  правоохранительными  органами,  внутренний  распорядок

учреждения, правила осмотра ручной кщди и автотранспор'1а.
4.2. На посту дежурного по зданию. вахтера, сторояm (вахтера) доітжны быть:
• телефонный аппарат, технические средс'1ва экстренного вызова полиции;
- инструкция по пропускному режиму в учреждении;
- телефоны дежурнь1х служб правоохранитеIIьных органов, органов ФСБ, ГО и ЧС, ава-

рийно-спасательных служб, администрации учреждения.
4.3. дежурный по зданию, вахтер, сторож (вахтер), дворник обязан:
- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие

и исправность оборудования и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;
- проверить  исправность работы  средств связи,  наличие средств  пожаротушения,  доку-

ментации поста, и о вь1явгIеш1ых недостатках и нарушениях произвести запись в журнале приема-
сдачи дежурства;

- доложить о произведенной смене и вьIявленнь1х недостагках дежурному администрато-
ру, руководителю учреждения;

- осуществлягь пропускной режим в учреждение в соответствии с настоящим Положени-
ем;

- обеспечить Iюнтроль за складывающейся обстановкой в здании и на территории учре-
ждения;

- вь1являть лиц, пытающихся в нарушение установленнь1х правил проникнуть на террито-
рию учреждешя, совершить противоправные действия в отношении обучающихся и сотрудников
учреждения, имущества и оборудования, пресеють их действия в рамках своей компетенции;

- при обнаружении подозрительнь1х лиц, взрывоопасных или подозритеjтьных предметов и
других возможнь1х предпосыIюк к чрезвычайным ситуациям вьIзвать гют1ицию и действовать со-
гласно служебной инструкции,

- обход территории производитъ согласно инструкции обхода территории.
4.4. дежурный по зданию, вахтер, сторож (вахтер), дворнIIк  имеет право:
- требовать от обучаюLщхся, сотрудников учреждения и посетителей соблюдения насто-

ящего Положения, правил внутреннего распорядка;
- требовать немедленного устранения вь1явленнь[х недостатков, пресекать попь1тки нару-

шения распорядка дня и пропускного режима;
- для вьшолнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим

оборудованием, принадлежащим учреждению;
- осуществить задержание нарушит\еля и вьізь1вать полицию.
4.5. дежурному по зданию, вахтер, сто|іожу (вахтеру) запрещается:
- покидать 11ост без разрешения администрации учреждения;
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- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;
- разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и порядке органи-

зации его охраны;
- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли,

пиво, наркотические вещества, психотро1шые и токсические вещества,
- читать,

-разговариватъ по мобильному телефону ,
- смотреть телевизор, слушать радио,
-спать.
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Голабурда М. В.
сак и. н.
Кузьмич О. П.
Толстолужский А. Г.
Березовский Н. в.
Кравчук С. В.
Маjlинюк С. В.
дубиков И. П.
Барташук д. А.
Чунакова И. Н.
ПиImпьев П` П.
КузьмичО.Я.    .
майер А. в.
Зацепина Е. А.
Голобурда А. О.
Перескокова Л. А.
Перескоков А. Я.
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Барташук Т.Г.
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