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 «УТВЕРЖДЕНО» 

Директор МБОУ Орловский УВК 

________________ Шеремет Р.М. 

приказ от 30.12.2020 г. № 421 

ИНСТРУКЦИЯ АБ -001-2020   

(АЛГОРИТМЫ) ПО ДЕЙСТВИЯМ ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИИ  

ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ 

Настоящая инструкция определяет действия работников в случае 

возникновения на территории муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Орловский учебно-воспитательный 

комплекс» муниципального образования Красноперекопский район 

Республики Крым (далее- УВК) и за ее пределами чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера, а также других ситуаций, которые 

могут создавать угрозу их жизни и здоровья. По инструкции проводится 

обучение работников УВК действиям при авариях, катастрофах, стихийных 

бедствиях, производственных и бытовых травмах, а также чрезвычайных 

ситуациях природного и техногенного характера. 

 

1.Общие положения 
1.1.  Инструкция разработана на основании методических 

рекомендаций по ликвидации чрезвычайных ситуаций МЧС России. 

1.2.  Работники УВК обязаны знать и выполнять положения 

настоящей Инструкции, чтобы в чрезвычайной ситуации могли оценить 

необходимость оперативного информирования руководства и 

незамедлительно принять меры по ликвидации последствий происшествия. 

Работники должны осознавать, что лично несут ответственность за 

своевременное принятие мер по предотвращению чрезвычайных ситуаций. 

1.3.  О каждом несчастном случае или чрезвычайной ситуации в 

УВК пострадавший, очевидец либо участник происшествия после оказания 

первой помощи незамедлительно, используя все доступные средства связи, 

извещает руководителя (начальника подразделения). 

Несоблюдение этого требования может привести к ухудшению 

состояния здоровья пострадавшего из-за отсутствия квалифицированной 

медицинской помощи, а также может являться причиной несвоевременного 

принятия оперативных мер по контролю за ситуацией, т. е. по минимизации 

ее последствий. 

1.4.  Чрезвычайная ситуация - обстановка на определенной 

территории, сложившаяся в результате аварии, опасного природного явления, 

катастрофы, стихийного или иного бедствия, которые могут повлечь или 
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повлекли за собой человеческие жертвы, ущерб здоровью людей, 

окружающей природной среде, и нарушение условий жизнедеятельности 

людей (п.2.1.1. ГОСТ Р 22.0.02-96). 

Результатом чрезвычайных ситуаций является наносимый ими вред 

(урон) вследствие воздействия поражающих и других факторов, 

сопровождающих бедствие, на человека, объекты промышленности, 

социальную сферу, окружающую природную среду. 

1.5.  Чрезвычайные ситуации различаются по характеру источника 

на техногенные, природные и другие. В настоящей Инструкции рассмотрены 

ситуации техногенного и природного характера, как наиболее возможные на 

территории организации, а также ситуации, возникновение которых может 

создать угрозу жизни и здоровью работников. 

1.6.  Оказание первой помощи пострадавшим осуществляется в 

соответствии с внутренней инструкцией организации «Оказание первой 

помощи в чрезвычайных ситуациях». 

2. Действия работников в случае возникновения 

чрезвычайных ситуаций техногенного характера 

2.1. Действия в случае возникновения взрыва 

Взрыв - это горение, сопровождающееся освобождением большого 

количества энергии в ограниченном объеме за короткий промежуток 

времени. Взрыв приводит к образованию и распространению ударной волны 

с избыточным давлением, оказывающей механическое воздействие на 

окружающие предметы. 

Основные поражающие факторы взрыва: воздушная ударная волна 

и осколочные поля, образуемые летящими обломками разрушенных 

объектов, технологического оборудования, взрывных устройств. 

2.1.1.  При угрозе взрыва следует лечь на живот, защищая голову 

руками, подальше от окон, застекленных дверей, проходов, лестниц. 

2.1.2.  Если произошел взрыв, принять меры к недопущению пожара 

и паники; оказать первую помощь пострадавшим. 

2.1.3.  Каждый работник при обнаружении очага загорания или 

признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) 

должен: 

незамедлительно сообщить об этом по телефону «101» или «010» 

(для мобильной связи). При этом назвать наименование объекта, место 

взрыва, пожара, а также свою фамилию; принять меры по эвакуации людей, 

тушению пожара и сохранности материальных ценностей. 

2.1.4.  Требования по использованию первичных средств 

пожаротушения: 

Углекислотные огнетушители (ОУ-2, ОУ-3, ОУ-5, ОУ-6, ОУ-7 и т. 
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д.) предназначены для тушения загораний различных горючих веществ, за 

исключением тех, горение которых происходит без доступа воздуха, а также 

применяются для тушения электроустановок, находящихся под напряжением 

до 1000В. Огнетушащее вещество - двуокись углерода. 

Для приведения в действие углекислотных огнетушителей 

необходимо раструб направить на горящий предмет, сорвать пломбу, 

выдернуть чеку, нажать на рычаг (или повернуть маховик вентиля влево до 

отказа), направить струю на пламя. Держать огнетушитель вертикально, 

переворачивать его не требуется. 

Во избежание обмораживания не касаться металлической части 

раструба оголенными частями тела. При тушении электроустановок, 

находящихся под напряжением, не допускается подводить к ним раструб 

ближе 1м. 

Внутренние пожарные краны (ПК) предназначены для подачи воды 

при тушении твердых сгораемых материалов и горючих жидкостей. 

Внутренний ПК вводится в работу двумя работниками: один прокладывает 

рукав и держит наготове пожарный ствол для подачи воды в очаг горения, 

второй - проверяет подсоединение пожарного рукава ПК и открывает 

вентиль для поступления воды. 

Асбестовое полотно, войлок (кошма) используются для тушения 

небольших очагов загорания любых веществ и материалов, горение которых 

не может происходить без доступа воздуха. Очаг загорания накрывается 

асбестовым или войлочным полотном для прекращения воздуха. 

Песок применяется для механического сбивания пламени и 

изоляции горящего или тлеющего материала от доступа воздуха. Подается в 

очаг пожара лопатой или совком. 

2.2 . Действия в случае химической аварии 

Химическая авария - это нарушение технологических процессов на 

производстве, повреждение трубопроводов, емкостей, хранилищ, 

транспортных средств, приводящие к выбросу аварийных химически 

опасных веществ (далее АХОВ) в атмосферу в количествах, представляющих 

опасность для жизни и здоровья людей, функционирования биосферы. 

Опасность химической аварии для людей и животных заключается в 

нарушении нормальной жизнедеятельности организма и возможности 

отдаленных генетических последствий, а при определенных обстоятельствах 

- в летальном исходе при попадании АХОВ в организм через органы 

дыхания, кожу, слизистые оболочки, раны и вместе с пищей. 

2.2.1.  При получении сигнала о химической аварии включить 

радиоприемник для получения достоверной информации об аварии и 

рекомендуемых действиях. 
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2.2.2.  Закрыть окна, отключить электробытовые приборы. 

2.2.3.  Для защиты органов дыхания использовать ватно-марлевую 

повязку либо подручные изделия из ткани, смоченные в воде, 2-5%-ном 

растворе пищевой соды (для защиты от хлора), 2%-ном растворе лимонной 

или уксусной кислоты (для защиты от аммиака). 

2.2.4.  При невозможности покинуть зону заражения плотно закрыть 

двери, окна, вентиляционные отверстия и дымоходы; щели в них заклеить 

бумагой или скотчем. 

2.2.5.  Не укрываться на первых этажах зданий, в подвалах и 

полуподвалах. 

2.2.6.  На железнодорожных и автомобильных магистралях, 

связанных с транспортировкой АХОВ, опасная зона устанавливается в 

радиусе 200 м от места аварии. Входить в опасную зону запрещается. 

2.2.7.  При подозрении на поражение АХОВ исключить любые 

физические нагрузки, принять обильное питье (молоко, чай) и 

незамедлительно обратится к врачу. 

2.2.8.  Вход в здания разрешается только после контрольной 

проверки содержания в них АХОВ. 

2.2.9.  Воздерживаться от употребления водопроводной воды - до 

официального заключения о ее безопасности. 

2.2.10. На зараженной местности двигаться быстро, но не 

бежать, поднимая пыль, не касаться окружающих предметов, не наступать 

пролитую жидкость или порошкообразные россыпи неизвестных веществ. 

2.2.11. Обнаружив капли неизвестных веществ на коже, одежде, 

обуви и средствах индивидуальной защиты, снять их тампоном из бумаги, 

ветоши или носовым платком. 

2.2.12. После выхода из зоны заражения снять верхнюю 

одежду и оставить ее на улице, принять душ (пройти санитарную обработку), 

тщательно промыть глаза и прополоскать рот. Зараженную одежду выстирать 

(если невозможно - утилизировать). Провести тщательную влажную уборку 

помещения. 

2.3. Действия в случае обрушения зданий, сооружений 
Полное или частичное внезапное обрушение здания - это 

чрезвычайная ситуация природного или техногенного характера, а также 

возникающая по причине ошибок, допущенных на этапе проектирования. 

Вследствие отступления от проекта при ведении строительных работ, при 

нарушении правил монтажа, вводе в эксплуатацию здания (отдельных его 

частей) с крупными недоделками или нарушении правил эксплуатации 

здания. 

Причиной обрушения здания часто может быть взрыв, являющийся 
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следствием террористического акта, неправильной эксплуатации газо-

потребляющих агрегатов, газопроводов, неосторожного обращения с огнем, 

хранения в зданиях легковоспламеняющихся и взрывоопасных веществ. 

Внезапное обрушение здания приводит к возникновению пожара. 

Разрушению коммунально-энергетических сетей, образованию завалов, 

травмированнию и гибели людей. Услышав взрыв или обнаружив, что здание 

теряет свою устойчивость, незамедлительно покинуть его. 

2.3.1.  Покидая помещение, спускаться по лестнице, а не на лифте: 

он в любой момент может остановиться. 

2.3.2. Не паниковать, не устраивать давку в дверях при эвакуации. 

Останавливать тех, кто собирается прыгать с балконов (этажей выше 

первого) и через застекленные окна. 

2.3.3. Если отсутствует возможность покинуть здание, занять 

безопасное место: проемы капитальных внутренних стен, углы, 

образованные капитальными внутренними стенами, под балконами каркаса 

(они защищают от падающих предметов и обломков). Открыть дверь из 

помещения, чтобы обеспечить выход. 

2.3.4. Не поддаваться панике и сохранять спокойствие. Держаться 

подальше от окон, электроприборов. 

2.3.5. Если возник пожар, незамедлительно попытаться потушить 

его. 

Телефон использовать только для вызова представителей 

правоохранительных органов, пожарной охраны, врачей, спасателей. 

2.3.6. Не пользоваться спичками: существует опасность взрыва 

вследствие утечки газа. 

2.3.7. Оказавшись на улице, не стоять вблизи здания. Перейти на 

открытое пространство. 

2.4.  Действия в случае нахождения под завалом 

2.4.1. Дышать глубоко, не поддаваться панике, не падать духом. 

2.4.2. Сосредоточиться на самом важном. Верить: помощь придет 

обязательно. 

2.4.3. По возможности оказать себе первую помощь. 

2.4.4. Приспособиться к обстановке и осмотреться, поискать выход. 

Постараться определить, где вы находитесь, нет ли рядом других людей: 

прислушаться, подать голос. 

2.4.5. Следует помнить: человек способен выдержать жажду и голод 

в течение длительного времени, если не будет бесполезно расходовать 

энергию.                                                                                                              

Поискать в карманах или поблизости предметы, чтобы подать световые или 

звуковые сигналы: фонарик или металлические предметы, которыми можно 
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постучать по трубе или стене (привлечь внимание спасателей). Если 

единственным выходом является узкий лаз - протиснуться через него. Для 

этого расслабить мышцы и двигаться, прижав локти к телу. 

3.  Действия в случае возникновения чрезвычайных 

ситуаций природного характера 
Снежный занос - это бедствие, связанное с сильным снегопадом 

продолжительностью более 12ч, при скорости ветра свыше 15м/с. 

Метель - перенос снега ветром в приземном слое воздуха. 

Различают поземок, низовую и общую метель. При поземке и низовой метели 

происходит перераспределение ранее выпавшего снега, при общей метели, 

кроме того, и выпадение осадков. Снегом заносятся дороги, отдельные 

здания и населенные пункты. Возможно частичное разрушение легких 

зданий и крыш, обрыв воздушных линий электропередачи и связи. 

3.1.1 . Получив предупреждение о сильной метели, перейти из 

легких построек в прочные здания; плотно закрыть окна, двери, чердачные 

люки и вентиляционные отверстия. 

3.1.2 . Подготовиться к возможному отключению электроэнергии. 

3.1.3 . Подготовить инструмент для уборки снега, теплую одежду и 

обувь. 

3.1.4 . Во время сильной метели выходить из здания в 

исключительных случаях. 

3.1.5 . На автомобиле можно двигаться только по большим дорогам 

и шоссе. При выходе из машины не отходить от нее за пределы видимости. 

Остановившись на дороге, подать сигнал тревоги прерывистыми гудками, 

поднять капот или повесить яркую ткань на антенну. Ждать помощи в 

автомобиле, при этом оставить мотор включенным, приоткрыв стекло для 

обеспечения вентиляции и предотвращения отравления угарным газом. 

3.2. Действия во время гололеда (гололедицы) 
Гололед - это слой плотного льда, образовавшийся на поверхности 

земли, тротуарах, проезжей части улицы и предметах (деревья, провода и т. 

д.) при намерзании переохлажденного дождя и мороси (тумана). 

Наблюдается при температуре воздуха ниже 0 С. Корка намерзшего льда 

может достигать нескольких сантиметров. 

Гололедица - это тонкий слой льда на поверхности земли, 

образующийся после оттепели или дождя в результате резкого похолодания. 

3.2.1. Если в прогнозе погоды дается сообщение о гололеде или 

гололедице, принять меры для снижения вероятности получения травмы: 

подготовить нескользящую обувь, прикрепить на каблуки 

металлические набойки или поролон, а на сухую подошву наклеить 

лейкопластырь. Изоляционную ленту или влагостойкую наждачную бумагу; 
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передвигаться осторожно, не торопясь, наступая на всю подошву. 

При этом ноги должны быть слегка расслаблены, руки свободны; 

перемещаться по тротуарам, посыпанным песком. 

3.2.2.  Поскользнувшись, присесть, чтобы снизить высоту падения. 

В момент падения постараться сгруппироваться и, перекатившись, смягчить 

удар. 

3.2.3. Обледенение проводов зачастую сопровождается их обрывом. 

В этом случае особое внимание следует обращать на провода линий 

электропередачи, контактных сетей электротранспорта. Увидев оборванные 

провода, сообщить об этом руководству. 

3.2.4.   При получении травмы обращаться в медицинский пункт 

неотложной медицинской помощи. 

3.3. Действия во время сильной жары, засухи 

 Сильная жара характеризуется превышением средне плюсовой 

температуры окружающего воздуха на 10 и более градусов в течение 

нескольких дней. 

Засуха - продолжительный и значительный недостаток осадков, 

чаще при повышенной температуре и пониженной влажности воздуха. 

Опасность заключается в перегревании организма человека, т. е. 

угрозе повышения температуры его тела выше 37,1 С. 

Критическое состояние наступает при длительном и (или) сильном 

перегревании, способном привести к тепловому удару и нарушению 

сердечной деятельности. Симптомами перегревания являются: покраснения 

кожи, сухость слизистых оболочек, сильная жажда. Возможна потеря 

сознания. Остановка сердца и дыхания. 

3.3.1.  Для снижения угрозы теплового удара запастись 

дополнительными емкостями с водой. 

3.3.2.  Передвигаться не спеша, стараться чаще находиться в тени. 

3.3.3.  Приготовить электробытовые приборы (вентиляторы, 

кондиционеры). 

3.3.4.  Носить светлую воздухопроницаемую одежду (желательно из 

хлопка), головной убор. Помнить: обожженная кожа перестает выделять пот 

и охлаждаться. 

3.3.5.  Не употреблять пиво и другие алкогольные напитки: это 

приводит к ухудшению общего состояния организма. 

3.3.6.  Посоветоваться с врачом: требуется ли дополнительное 

употребление соли во время жары. 

3.3.7.  При тепловом поражении перейти в тень, на ветер или 

принять душ, медленно выпить много воды. Постараться охладить свое тело, 

чтобы избежать теплового удара. 
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3.3.8.  В случае потери сознания кем-либо из окружающих провести 

реанимационные мероприятия (сделать непрямой массаж сердца и 

искусственное дыхание). 

3.3.9.  Помнить: во время засухи возрастает вероятность пожаров. 

3.4. Действия во время грозы 

Молния - это гигантский электрический искровой разряд. 

Сопровождается ослепительной вспышкой и громом. 

Температура разряда молнии доходит до 300 000 градусов. Дерево 

при ударе молнии расщепляется и может загореться вследствие внутреннего 

взрыва из- за мгновенного испарения всей влаги древесины. 

Прямое попадание молнии в человека, как правило, заканчивается 

летальным исходом. 

Разряд электричества проходит по пути наименьшего 

сопротивления. Следовательно, молния поразит в первую очередь высокий 

предмет: мачту, дерево и т. п. 

Для снижения опасности поражения молнией объектов 

промышленности, зданий и сооружений устраивается защита в виде 

заземленных металлических мачт и натянутых высоко над сооружениями 

объекта проводами. 

3.4.1.  Молния опасна, когда вслед за вспышкой следует раскат 

грома. В этом случае принять меры предосторожности: закрыть окна, двери, 

дымоходы и вентиляционные отверстия. 

3.4.2.  Во время грозы не подходить близко к электропроводке, 

молниеотводу, водостокам с крыш, антенне, не стоять рядом с окном. По 

возможности выключить электробытовые приборы. 

3.4.3.  Находясь на открытой площадке, укрыться на участке с 

низкорослой растительностью; не укрываться вблизи высоких деревьев. 

Спуститься с возвышенного места в низину. 

3.4.4.  На открытой площадке, при отсутствии укрытия (здания), не 

ложиться на землю, подставляя электрическому току все свое тело, сесть на 

корточки, обхватив руками ноги. 

3.4.5.  Во время грозы немедленно прекратить наружные работы. 

Металлические предметы (инструмент, приспособления, механизмы и т. д.) 

положить в сторону, отойти от них на расстояние 20-30 метров. 

3.4.6.  Находясь во время грозы в автомобиле, не покидать его. 

Закрыть окна и опустить антенну радиоприемника. 

3.5.  Действия в случае урагана, бури, штормового 

предупреждения 
Ураган - это атмосферный вихрь больших размеров со скоростью 

ветра до 120 км/ч, а в приземном слое - до 200 км/ч. 
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Буря - длительный, очень сильный ветер со скоростью более 20м/с. 

Наблюдается при прохождении циклона и сопровождается сильным 

волнением на море и разрушениями на суше. 

Смерч - атмосферный вихрь, возникающий в грозовом облаке и 

распространяющийся вниз, часто до поверхности Земли в виде темного 

облачного рукава или хобота диаметром в десятки и сотни метров. 

Существует недолго, перемещаясь вместе с облаком. 

Опасность для людей при особо опасных природных явлениях 

заключается в разрушении дорожных и мостовых покрытий, сооружений, 

воздушных линий электропередачи и связи, наземных трубопроводов, а 

также в поражении людей обломками сооружений, осколками стекол, 

летящими с большой скоростью. Люди также могут погибнуть и получить 

травмы в случае полного разрушения зданий. 

При пыльных бурях опасны скопления пыли («черные бури») на 

полях, дорогах и в населенных пунктах, а также загрязнение воды. 

Основными признаками возникновения ураганов, бурь и смерчей 

являются: усиление скорости ветра и резкое падение атмосферного давления; 

ливневые дожди и штормовой нагон воды; бурное выпадение грунтовой 

пыли. 

3.5.1.  После получения сигнала о штормовом предупреждении: 

закрыть окна в помещениях; 

освободить подоконники от посторонних предметов; 

перейти из легких построек в прочные здания или сооружения; 

находясь в здании, отойти от окон и занять безопасное место возле 

стен внутренних помещений, в коридоре. 

3.5.2.  В темное время суток при отсутствии электроэнергии 

использовать автономные фонари, лампы, свечи. 

3.5.3.  Находясь во время урагана, бури или смерча на открытой 

местности или улицах населенного пункта: 

- держаться как можно дальше от легких построек, зданий, мостов, 

эстакад, линий электропередачи, матч, деревьев, наружных рекламных 

щитов; 

- для защиты от летящих обломков и осколков стекол использовать 

листы фанеры, картонные и пластмассовые ящики, доски и другие 

подручные средства; 

- не заходить в поврежденные здания: они могут обрушиться при 

новых порывах ветра. Укрываться на дне дорожного кювета, в ямах, рвах, 

узких оврагах, плотно прижимаясь к земле, закрыв голову одеждой или 

ветками деревьев; 

- не оставаться в автомобиле, выйти из него и укрыться, как указано 



 12 

выше. 

3.5.4.  При пыльной буре закрыть лицо марлевой повязкой, платком 

куском ткани, а глаза – очками. 

4. Действия при возникновении различных нештатных 

ситуаций 

4.1. Действия в случае совершения террористического акта 

(взрыва) 

4.1.1.  Немедленно покинуть место происшествия, так как рядом 

могут находиться дополнительные взрывные устройства. Выйти из здания на 

улицу или спрятаться в укрытии, если таковое имеется. 

4.1.2.  Держаться подальше, насколько это будет возможно, от 

высоких зданий, стеклянных витрин или транспортных средств. 

4.1.3.  Если поблизости находятся сотрудники правоохранительных 

органов, следовать их указаниям. 

4.1.4.  Если сотрудники правоохранительных органов еще не 

прибыли, немедленно позвонить им. Не создавать толпу и не присоединяться 

к ней. 

4.1.5.  Владея информацией, которая сможет помочь задержать 

подозреваемых и определить местонахождение транспортного средства, 

причастного к террористическому акту, оперативно сообщить об этом в 

правоохранительные органы. 

4.2.  Действия при поступлении угрозы по телефону 

4.2.1.  Не оставлять без внимания ни одного подобного звонка. 

4.2.2.  Передать полученную информацию в правоохранительные 

органы и руководству УВК. 

4.2.3.  Запомнить пол, возраст звонившего и особенности его речи: 

голос: громкий (тихий), высокий (низкий); 

темп речи: быстрый (медленный); 

произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с 

акцентом или диалектом; 

манера речи: развязная с нецензурными выражениями. 

4.2.4.  Постараться отметить звуковой фон (шум автомашин или 

железнодорожного транспорта, звук теле - и радиоаппаратуры, голоса и т. п.). 

4.2.5.  Определить характер звонка: городской или междугородный. 

4.2.6.  Зафиксировать время начала разговора и его 

продолжительность. 

4.2.7. В ходе разговора постараться получить ответ на следующие 

вопросы: куда, кому, по какому телефону звонит этот человек; 

какие конкретные требования выдвигает; 

выдвигает требования лично, выступает в роли посредника или 
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представляет какую-то группу лиц; 

как и когда с ним можно связаться; 

кому вы можете или должны сообщить об этом звонке. 

4.2.8.  Постараться добиться от звонящего максимального 

промежутка времени доведения его требований до должностных лиц или для 

принятия руководством решения. 

4.2.9.  В процессе разговора постараться сообщить о звонке 

непосредственному руководителю, руководству УВК. Если этого не удалось 

сделать, сообщить о звонке немедленно после окончания разговора. 

4.2.10. Не распространять сведения о факте поступившей 

угрозы среди работников УВК. 

4.2.11. При наличии автоматического определителя 

записать номер на бумаге. 

4.3. Действия при поступлении угрозы в письменной или 

электронной форме. 

4.3.1.  Принять меры к сохранности и оперативной передаче письма 

(записки, диска и т. д.) в правоохранительные органы и руководству 

организации. 

4.3.2.  По возможности, письмо (записку, диск и т. д.) положить в 

чистый полиэтиленовый пакет. 

4.3.3.  Не оставлять на документе отпечатки своих пальцев. 

4.3.4.  Если документ в конверте, вскрывать его с левой или правой 

стороны, отрезая кромки ножницами. 

4.3.5.  Сохранить все: сам документ, конверт, упаковку, любые 

вложения. Ничего не выбрасывать. 

4.3.6.  Не знакомить с содержанием письма (записки, диска и т. д.) 

других лиц. 

4.3.7.  Запомнить обстоятельства получения или обнаружения 

письма (записки, диска и т. д.). 

4.3.8.  На анонимных материалах не делать надписи, подчеркивать, 

обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и указания. Не 

сгибать, не менять, не сшивать, не склеивать их. 

4.3.9.  Анонимные материалы направить в правоохранительные 

органы с сопроводительным письмом, в котором указать вид, количество, 

каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается текст, наличие 

подписи и т. д., а также обстоятельства обнаружения или получения. 

4.4. Действия при захвате заложников 
4.4.1.  О сложившейся ситуации немедленно сообщить в 

правоохранительные органы и руководству организации. 

4.4.2.  По своей инициативе не вступать в переговоры с 
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террористами. 

4.4.3.  Принять меры к беспрепятственному проходу (проезду) на 

объект сотрудников правоохранительных органов, автомашин «скорой 

помощи», МЧС России. 

4.4.4.  Оказать помощь сотрудникам МВД, ФСБ в получении 

интересующей их информации. 

4.4.5. Выполнять требования террористов, если это не связано с 

причинением ущерба жизни и здоровью людей. Не противоречить 

террористам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной. 

4.4.6.  Не допускать действий, которые могут спровоцировать 

террористов к применению оружия и привести к человеческим жертвам. 

4.5.  Действия при обнаружении взрывных устройств или 

подозрительных предметов 

4.5.1.  В случае обнаружения подозрительных предметов в здании 

на территории, оперативно сообщить о находке в 

правоохранительные органы и руководству. 

4.5.2.  Не трогать, не вскрывать и не перемещать находку. 

Зафиксировать время ее обнаружения. Помнить: внешний вид предмета 

может скрывать его истинное назначение. В качестве камуфляжа для 

взрывных устройств используются обычные бытовые предметы, сумки, 

пакеты, свертки, коробки, игрушки и т. д. 

4.5.3.  Не предпринимать самостоятельно никаких действий с 

предметами, с подозрением на наличие взрывного устройства: это может 

привести к взрыву, многочисленным жертвам и разрушениям. 

4.5.4.  Постараться отвести людей как можно дальше от опасной 

находки. 

4.5.5.  Обязательно дождаться прибытия сотрудников 

правоохранительных органов. Не забывать, что вы являетесь важным 

очевидцем. 

4.5.6.  Обеспечить возможность беспрепятственного подъезда 

автомашин правоохранительных органов, «скорой помощи», органов 

управления по делам ГО и ЧС к месту обнаружения взрывных устройств. 

4.5.7.  Находиться на рабочем месте до прибытия оперативно-

следственной группы для фиксации данных об обстоятельствах обнаружения 

предмета. 

4.5.8.  При необходимости, обеспечить эвакуацию. 

4.6.  Действия при авариях на коммунальных системах 
Аварии на коммунальных системах жизнеобеспечения населения: 

электроэнергетических, канализационных, водопроводных и тепловых - 

редко сопровождаются гибелью людей, однако они создают существенные 
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трудности жизнедеятельности, особенно в холодное время года. 

Аварии на электроэнергетических системах могут привести к 

долговременным перерывам в электроснабжении потребителей, а также 

поражению людей электрическим током. 

Аварии на канализационных системах способствуют массовому 

выбросу загрязняющих веществ и ухудшению санитарно - 

эпидемиологической обстановки. 

Аварии на тепловых сетях в зимнее время года приводят к 

невозможности проживания населения в не отапливаемых помещениях и его 

вынужденной эвакуации. 

4.6.1.  Сообщить о любой аварии на коммунальных системах 

диспетчеру организации (вызвать аварийную службу), руководителю 

подразделения. 

4.6.2.  При скачках напряжения в электрической сети или его 

отключении немедленно обесточить все электробытовые приборы, 

выдернуть вилки из розеток, чтобы во время вашего отсутствия при 

внезапном включении электричества не произошел пожар. 

4.6.3.  Не приближаться ближе 5-8 м к оборванным или провисшим 

проводам и не прикасаться к ним. 

4.6.4.  Если токонесущий провод оборвался и упал вблизи, выходить 

из зоны поражения током следует мелкими шажками или прыжками (держа 

ступни ног вместе), чтобы избежать поражения шаговым напряжением. 

4.6.5.  При исчезновении в водопроводной системе воды закрыть все 

открытые до этого краны. 

4.6.6.  Для употребления использовать имеющуюся в продаже 

питьевую воду. 

4.6.7. В случае отключения центрального отопления для обогрева 

помещения использовать электрообогреватели только заводского 

изготовления (не самодельные). В противном случае высока вероятность 

пожара или выхода из строя системы электроснабжения. 

4.6.8.  Для сохранения в помещении тепла заклеить щели в окнах. 

Надеть теплую одежду и принять профилактические лекарственные 

препараты от простуды. 

4.6.9. При прорыве трубопроводов центрального отопления 

отключить электробытовые приборы (по возможности, отключить 

электроснабжение помещения на распределительном щите), сообщить 

руководителю подразделения, собрать необходимые документы, которые 

могут прийти в негодность от контакта с водой, и выйти из помещения до 

прибытия работников аварийной службы. 
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4.7.  Действия при аварии с утечкой газа 
4.7.1.  Почувствовав в помещении (здании) запах газа, немедленно 

поставить в известность диспетчера организации и руководителя. 

4.7.2.  При этом не курить, не зажигать спичек, не включать и не 

выключать свет и электроприборы: искра может воспламенить 

накопившийся в помещении газ и вызвать взрыв. 

4.7.3.  Проветрить помещение, открыв все двери и окна. 

4.7.4.  Покинуть помещение и не заходить в него - до исчезновения 

запаха газа. 

4.7.5.  При появлении у окружающих признаков отравления газом 

вынести их на свежий воздух и положить так, чтобы голова находилась выше 

ног. Сообщить в медсанчасть организации или вызвать «скорую помощь». 

4.8.  Действия в случае аварии на железнодорожном 

транспорте. при следовании в поезде 

Основными причинами аварий и катастроф на железнодорожном 

транспорте являются неисправность пути, подвижного состава, средств 

сигнализации, централизации и блокировки, а также ошибки диспетчеров, 

невнимательность и халатность машинистов. 

Чаще всего происходит сход подвижного состава с рельсов, 

столкновения, наезды на препятствия на переездах, пожары и взрывы 

непосредственно в вагонах. 

4.8.1.  При экстренном торможении закрепиться, чтобы не упасть: 

схватиться за поручни и упереться ногами в стену или сиденье. Безопаснее 

всего опуститься на пол. 

4.8.2.  После первого удара не расслабляться и держать все мышцы 

напряженными, пока не станет окончательно ясно: движения больше не 

будет. 

4.8.3.  Выбраться из вагона через дверь или окна - аварийные 

выходы (в зависимости от обстановки): высока вероятность пожара. При 

необходимости, разбить окно тяжелыми предметами. 

4.8.4.  Покинув вагон, выбираться за пределы железнодорожного 

полотна, взяв с собой документы, деньги одежду и одеяла. 

4.8.5. Прежде чем выйти из купе в коридор, подготовить защиту 

органов дыхания: шапки, шарфы, куски ткани, смоченные водой. Помнить: 

при пожаре материал, которым облицованы стены вагонов - малминит - 

выделяет токсичный газ, опасный для жизни. 

4.8.6.  Оказавшись снаружи, участвовать в спасательных работах: 

помочь пассажирам других купе разбить окна, эвакуировать пострадавших и 

т. д. 

4.8.7.  Если при аварии разлилось топливо, отойти от поезда на 
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безопасное расстояние: возможен пожар и взрыв. 

4.8.8.  Если токонесущий провод оборван и касается земли, 

удаляться от него прыжками или мелкими шажками, чтобы обезопасить себя 

от поражения шаговым напряжением. Расстояние, на которое растекается 

электроток по земле, может быть от двух (сухая земля) до 30 м (влажная). 

4.9.  Действия в случае аварии на автомобильном транспорте 
Около 75% всех аварий на автомобильном транспорте происходит 

из-за нарушения водителями Правил дорожного движения РФ. Наиболее 

опасные виды нарушений: превышение скорости, игнорирование требований 

дорожных знаков и разметок, выезд на полосу встречного движения и 

управление автомобилем в нетрезвом состоянии. 

Часто приводит к авариям плохое состояние дороги, неисправность 

машин: на первом месте - тормоза, на втором - рулевое управление, на 

третьем - колеса, шины. Особенность автомобильных аварий состоит в том, 

что 80% раненых погибает в первые три часа (из-за кровопотери). 

4.9.1.  При неизбежности столкновения следует сохранять 

самообладание: 

это позволит управлять машиной до последней возможности. До 

предела напрячь все мышцы и не расслабляться - до полной остановки. 

4.9.2.  Сделать все, чтобы уйти от встречного удара: кювет, забор, 

кустарник или дерево - лучше движущего навстречу автомобиля. 

Помнить: при столкновении с неподвижным предметом удар левым 

или правым крылом хуже, чем бампером. 

4.9.3.  При неизбежности удара - защищать голову. Если 

автомашина идет на малой скорости, вдавиться в сиденье спиной и, напрягая 

все мышцы, упереться руками в руль. Если же скорость превышает 60 км/ч и 

ремень безопасности не пристегнут, прижаться грудью к рулевой колонке. 

4.9.4.  Находясь на переднем сиденье пассажира, закрыть голову 

руками и завалиться на бок. 

4.9.5.  Сидя на заднем сиденье. Постараться упасть на пол. 

4.9.6.  После аварии определиться, в каком месте автомобиля и в 

каком положении находитесь, не горит ли автомобиль и не подтекает ли 

бензин (особенно при опрокидывании). 

4.9.7.  Если двери заклинены, покинуть салон через окна, открыв их 

или разбив. 

4.9.8.  Выбравшись из машины, отойти от нее как можно дальше: 

возможен взрыв. 

4.9.9.  В троллейбусе (автобусе), при отсутствии свободных мест 

для сиденья, встать в центре салона, держась за поручень для большей 

устойчивости. Обратить внимание на расположение аварийных и запасных 
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выходов. 

4.9.10. При аварии возможна паника и давка у выходов. В 

этом случае следует воспользоваться аварийным выходом, выдернув 

специальный шнур и выдави стекло. 

4.9.11. В случае пожара в салоне сообщить об этом 

водителю, открыть двери (с помощью аварийного открывания), аварийные 

выходы или разбить окно. При наличии в салоне огнетушителя принять меры 

к ликвидации очага пожара. Защитить органы дыхания от дыма (платком, 

шарфом и т. п.). 

4.9.12. При сильном загорании отойти как можно дальше 

от транспортного средства: может произойти взрыв бака с топливом. 

4.9.13. Сообщить о загорании в пожарную охрану, 

используя все возможные средства связи. 

4.10.  Действия в случае разбивания приборов с ртутным 

заполнением 

4.10.1. Если вследствие неосторожного обращения с 

приборами (лампы, термометры и др.) ртуть пролилась на оборудование или 

на пол помещения либо ртуть обнаружена в металлоломе, немедленно 

прекратить работы и сообщить о случившемся руководству. 

4.10.2. Части разбитых предметов и пол помещения должны 

быть подвергнуты демеркуризации ответственным за сбор, хранение и учет 

отработанных ртутьсодержащих ламп в подразделении. 

4.10.3. Демеркуризация включает в себя три обязательных 

этапа: 

механическую очистку помещения, оборудования, приборов, пола 

помещения посредством сбора ее совками или грушей с тонким 

наконечником; химическую обработку загрязненных ртутью поверхностей; 

влажную уборку помещения. 

4.10.4. К числу демеркуризаторов относятся: 

20%-ный водный раствор хлорного железа (приготовление раствора 

осуществляется на холоде); 

мыльно-содовый раствор (4%-ный раствор мыла в 5%-ном водном 

растворе соды); 

0,2%-ный водный раствор марганцовокислого калия, подкисленного 

соляной кислотой (5мл кислоты, удельный вес - 1,19 на 1л раствора 

марганцовокислого калия). 

4.10.5. Собранная при демеркуризации ртуть сдается в 

специальное временное место хранения с последующей сдачей на 

специализированное предприятие для утилизации. Ртуть должна храниться в 

толстостенных стеклянных сосудах с плотно притертыми конусными 



 19 

пробками, исключающими поступление паров ртути в помещение. 

4.10.6. Демеркуризованные части ртутьсодержащих ламп 

удаляются с бытовыми отходами. Разбитые лампы загрязняют внешние 

поверхности целых ламп, спецодежду персонала, поэтому не допускается их 

совместное хранение и сбор в одну и ту же упаковку. 

4.11.  Действия при нападении собак 
4.11.1. При нападении собаки необходимо: 

- попытаться остановить нападающую собаку громкой командой 

«Фу», «Сидеть», «Стоять» и т. д.; 

- бросить в собаку какой-либо предмет, чтобы выиграть время; 

использовать имеющиеся аэрозоли; защищаться с помощью палки или камня; 

- при прыжке собаки - защитить горло, прижав подбородок к груди 

и выставив вперед руку; 

- бить собаку в нос, пах, язык. 

4.11.2. Не допускается: 

заигрывать с незнакомой собакой, даже если она кажется вам 

дружелюбной; подходить к собаке, когда она ест; пытаться убежать; 

поворачиваться к собаке спиной. 

4.11.3. Если укусила собака, необходимо немедленно 

обратиться в 

медицинскую организацию: собака может являться переносчиком 

острой вирусной болезни (бешенства). Пройти полный курс лечебно-

профилактических прививок. 

 

Инструкцию разработала                                Барташук Т.Г.  

 

 «УТВЕРЖДЕНО» 

Директор МБОУ Орловский УВК 

________________ Шеремет Р.М. 

приказ от 30.12.2020 г. № 421 

ИНСТРУКЦИЯ АБ -002-2020 

ДЕЙСТВИЙ ПЕРСОНАЛА ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ 

ПОДОЗРИТЕЛЬНОГО ПРЕДМЕТА 

 

1. Общие требования безопасности 
В целях предотвращения взрывов в МБОУ Орловский УВК: 

1.1. Двери в подвальных помещениях, чердачные выходы держать 

постоянно закрытыми на ключ. 

1.2. Обращать внимание на незнакомых людей на территории 

МБОУ Орловский УВК. Расспросить о цели прибытия, по возможности 
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проверить документы. Любые подозрительные люди во дворе образователь-

ной организации и любые странные события должны обращать на себя вни-

мание работников МБОУ и учащихся. 

1.4. В случае обнаружения подозрительных предметов: бесхозных 

(забытых) вещей, посторонних предметов – надо, не трогая их, немедленно 

сообщить администрации МБОУ Орловский УВК (администрация сообщает 

в полицию). 

В качестве маскировки для взрывных устройств используются 

обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки, ко-

шельки, банки из-под напитков и т.п. Не предпринимайте самостоятельно 

никаких действий с взрывными устройствами или предметами, подозритель-

ными на взрывное устройство-это может привести к их взрыву, многочис-

ленным жертвам и разрушениям! 

1.5. Ежедневно осуществлять обход и осмотр территории и помеще-

ний с целью обнаружения подозрительных предметов. 

1.6. Запретить парковку автомобилей на территории МБОУ Орлов-

ский УВК. 

1.7. Контейнеры – мусоросборники установить за пределами здания 

МБОУ Орловский УВК.       

1.8. Довести до всего постоянного состава номера телефонов, по ко-

торым необходимо поставить в известность определенные органы при обна-

ружении подозрительных предметов или угрозы террористического акта. 

2. Требования безопасности перед началом занятий 
2.1. Дежурный (из числа администрации) по МБОУ Орловский 

УВК обязан:                                                                                                       - 

перед началом дежурства осуществить обход и осмотр помещений: туалеты, 

коридоры, этажи с целью обнаружения подозрительных предметов; 

- при обнаружении подозрительного предмета сообщить админи-

страции МБОУ Орловский УВК (по телефону) и в здание МБОУ Орлов-

ский УВК никого не допускает (до их прибытия). 

2.2. Дежурный учитель по МБОУ Орловский УВК обязан: 

- осуществить обход и осмотр помещений (коридоры, этажи) с це-

лью обнаружения подозрительных предметов; 

- при обнаружении подозрительного предмета сообщить админи-

страции МБОУ Орловский УВК (по телефону) и в здание МБОУ Орлов-

ский УВК никого не допускает (до их прибытия). 

2.3. Учитель, воспитатель, библиотекарь, медсестра обязан 

- осуществить обход и осмотр учебного кабинета с целью обнару-

жения подозрительных предметов; 
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- при обнаружении подозрительного предмета сообщить админи-

страции МБОУ Орловский УВК (по телефону) и в здание МБОУ Орлов-

ский УВК никого не допускает (до их прибытия). 

3. Требования безопасности во время занятий 
3.1. Дежурный из числа администрации МБОУ Орловский УВК, 

завхоз не реже двух раз в день осуществлять обход и осмотр помещений УВК 

с целью обнаружения подозрительных предметов. 

3.2. Дежурный из числа технического персонала по МБОУ Орлов-

ский УВК осуществляет осмотр помещений (туалеты, коридоры, этажи) 

внутри здания с целью обнаружения подозрительных предметов. 

3.3. Дежурный из числа технического персонала, вахтер во время 

урока не допускает на этажи МБОУ Орловский УВК родителей, прибывших 

к классным руководителям. Прибывших посетителей к директору МБОУ 

Орловский УВК или к его заместителям записывает в книгу прибывших и 

организует сопровождение их до кабинета. 

3.4. Постоянному составу и учащимся, запрещается принимать на 

хранения от посторонних лиц какие – либо предметов и вещей.  

4. Требования безопасности в течение рабочего времени 

4.1.  Дворник, сторож (вахтер) в течение рабочего времени обязан: 

- осуществлять обход и осмотр территории вокруг здания МБОУ 

Орловский УВК с цель обнаружения подозрительных предметов; 

- при обнаружении подозрительного предмета на территории МБОУ 

Орловский УВК сообщить администрации МБОУ Орловский УВК и к по-

дозрительному предмету никого не допускает (до их прибытия); 

- при приемке помещений, осуществлять проверку состояния сдава-

емых помещений. 

4.2. Работники пищеблока: 

- осуществить обход и осмотр пищеблока, складских помещений, 

зала приема пищи с целью обнаружения подозрительных предметов; 

- при обнаружении подозрительного предмета сообщить админи-

страции МБОУ Орловский УВК (по телефону) и в здание МБОУ Орлов-

ский УВК никого не допускает (до их прибытия). 

4.3. Операторы котельной обязаны: 

- осуществлять осмотр помещения котельных с цель обнаружения 

подозрительных предметов; 

- при обнаружении подозрительного предмета на территории МБОУ 

Орловский УВК сообщить администрации МБОУ Орловский УВК и к по-

дозрительному предмету никого не допускает (до их прибытия); 

- при приемке помещений, осуществлять проверку состояния сдава-

емых котельных помещений,  
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- двери в котельных помещениях держать постоянно закрытыми на 

ключ. 

5.Требования безопасности при обнаружении подозрительного 

предмета 

5.1. Действия при обнаружении предмета, похожего на взрывное 

устройство. 

Признаки, которые могут указать на наличие взрывное устройство: 

- наличие на обнаруженном предмете проводов, веревок, изоленты; 

- подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов, издаваемые пред-

метом; 

- от предмета исходит характерный запах миндаля или другой не-

обычный запах. 

Причины, служащие поводом для опасения: 

- нахождение подозрительных лиц до обнаружения этого предмета. 

Действия: 

- не трогать, не поднимать, не передвигать обнаруженный предмет! 

- не пытаться самостоятельно разминировать взрывные устройства 

или переносить их в другое место  

- воздержаться от использования средств мобильных телефонов 

вблизи данного предмета; 

- немедленно сообщить об обнаруженном подозрительном предмете 

администрации МБОУ Орловский УВК; 

- зафиксировать время и место обнаружения подозрительного пред-

мета; 

- по возможности обеспечить охрану подозрительного предмета, 

обеспечив безопасность, находясь, по возможности, за предметами, обеспе-

чивающими защиту (угол здания или коридора) (Приложение №1) 

5.2. Действия администрации МБОУ Орловский УВК при полу-

чении сообщения об обнаруженном предмете похожего на взрывное 

устройство: 

Убедиться, что данный обнаруженный предмет по признакам ука-

зывает на взрывные устройства. 

По возможности обеспечить охрану подозрительного предмета, 

обеспечив безопасность находясь по возможности, за предметами, обеспечи-

вающими защиту (угол здания или коридора). 

Немедленно сообщить об обнаружении подозрительного предмета в 

правоохранительные органы.  

Необходимо организовать эвакуацию работников и учащихся из 

здания и территории МБОУ Орловский УВК минуя опасную зону, в без-

опасное место. 



 23 

Далее действовать по указанию представителей правоохранитель-

ных органов. 

6. Требования безопасности по окончании занятий 
5.1. Дежурный из числа администрации МБОУ Орловский УВК, 

завхоз МБОУ Орловский УВК обязаны осуществить обход и осмотр поме-

щения внутри здания с целью обнаружения подозрительных предметов, це-

лостность замков подвальных и чердачных помещений. 

5.2. Дежурный из числа технического персонала, вахтер, сторож 

(вахтер) при сдаче дежурства обязан осуществить обход и осмотр помещений 

с целью обнаружения подозрительных предметов. 
 

Инструкцию разработала                                       Барташук Т.Г. 

 

 

Приложение № 1 

Инструкция действий               

персонала при обнаружении  

подозрительных предметов  

  

РЕКОМЕНДОВАННЫЕ ЗОНЫ ЭВАКУАЦИИ И ОЦЕПЛЕНИЯ 

ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ВЗРЫВНОГО УСТРОЙСТВА ИЛИ 

ПОДОЗРИТЕЛЬНОГО ПРЕДМЕТА, КОТОРЫЙ МОЖЕТ ОКАЗАТЬСЯ 

ВЗРЫВНЫМ УСТРОЙСТВОМ 

 

1. Граната РГД-5 не менее 50 метров 

2. Граната Ф-1 не менее 200 метров 

3. Тротиловая шашка массой 200 граммов 45 метров 

4. Тротиловая шашка массой 400 граммов 55 метров 

5. Пивная банка 0,33 литра 60 метров 

6. Мина МОН-50 85 метров 

7. Чемодан (кейс) 230 метров 

8. Дорожный чемодан 350 метров 

9. Автомобиль типа «Жигули» 460 метров 

10. Автомобиль типа «Волга» 580 метров 

11. Микроавтобус 920 метров 

12. Грузовая автомашина (фургон) 1240 метров 
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 «УТВЕРЖДЕНО» 

Директор МБОУ Орловский УВК 

________________ Шеремет Р.М. 

приказ от 30.12.2020 г. № 421 

ИНСТРУКЦИЯ АБ -003-2020 

ПЕРСОНАЛУ ПРИ ПОСТУПЛЕНИИ УГРОЗЫ  

ТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО АКТА ПО ТЕЛЕФОНУ 

 

1. Предупредительные меры (меры профилактики) при поступ-

лении угрозы террористического акта по телефону: 

- инструктировать постоянный состав о порядке приема телефонных 

сообщений с угрозами террористического акта; 

- после сообщения по телефону об угрозе взрыва, о наличии взрыв-

ного устройства не вдаваться в панику; 

- не распространяться о факте разговора и его содержании; 

- максимально ограничить число людей владеющих полученной ин-

формацией. 

2. Действия при получении телефонного сообщения об угрозе 

террористического акта: 

При поступлении угрозы по телефону необходимо действовать в 

соответствии с «Порядком приема телефонного сообщения с угрозами 

террористического характера» 

- реагировать на каждый поступивший телефонный звонок; 

- постараться дать знать об этой угрозе своему коллеге, по возмож-

ности одновременно с разговором он должен по другому аппарату сообщить 

оперативному дежурному милиции. 

- обеспечить беспрепятственную передачу полученной по телефону 

информации в правоохранительные органы и руководителю образовательно-

го учреждения; 

- при необходимости эвакуировать обучающихся и постоянный со-

став образовательного учреждения согласно плану эвакуации, в безопасное 

место; 

- обеспечить беспрепятственную работу оперативно – следственной 

группы, кинологов и т.д. 

3. Действия при принятии телефонного сообщения об угрозе 

взрыва 

Будьте спокойны, вежливы, не прерывайте говорящего. Сошлитесь 

на некачественную работу аппарата, чтобы записать разговор. Не вешайте 

телефонную трубку по окончании разговора. 

Примерные вопросы: 
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- Когда может быть проведен взрыв? 

- Где заложено взрывное устройство? 

- Что оно из себя представляет? 

- Как оно выглядит внешне? 

- Есть ли еще где-нибудь взрывное устройство? 

- Для чего заложено взрывное устройство? Каковы ваши требова-

ния? 

- Вы один или с вами есть еще кто–либо? 

4. О порядке приема сообщений, содержащих угрозы террори-

стического характера по телефону 

Правоохранительным органам значительно помогут для предотвра-

щения совершения преступлений и розыска преступников следующие ваши 

действия. 

Постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на 

бумаге. 

По ходу разговора отметьте пол, возраст звонившего и особенности 

его (ее) речи: 

- голос: громкий, (тихий), низкий (высокий); 

- темп речи: быстрая (медленная); 

- произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, с заиканием 

шепелявое, с акцентом или диалектом; 

- манера речи: развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями. 

Обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железно-

дорожного транспорта, звуки теле- или радиоаппаратуры, голоса, другое). 

Отметьте характер звонка (городской или междугородный). 

Обязательно зафиксируйте точное время начала разговора и его про-

должительность. 

В любом случае постарайтесь в ходе разговора получить ответы на 

следующие вопросы: 

- Куда, кому, по какому телефону звонит этот человек? 

- Какие конкретные требования он (она) выдвигает? 

- Выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредни-

ка или представляет какую-либо группу лиц? 

- На каких условиях он (она) или они согласны отказаться от заду-

манного? 

- Как и когда с ним (с ней) можно связаться? 

- Кому вы можете или должны сообщить об этом звонке? 

Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного про-

межутка времени для принятия вами и вашим руководством решений или 

совершения каких-либо действий. 
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Если возможно, еще в процессе разговора сообщите о нем руковод-

ству объекта, если нет - немедленно по его окончании. 

 

Инструкцию разработала                                       Барташук Т.Г. 

 

 «УТВЕРЖДЕНО» 

Директор МБОУ Орловский УВК 

________________ Шеремет Р.М. 

приказ от 30.12.2020 г. № 421 

ИНСТРУКЦИЯ АБ -004-2020 

ПЕРСОНАЛУ ПРИ ПОСТУПЛЕНИИ УГРОЗЫ 

ТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО АКТА В ПИСЬМЕННОМ ВИДЕ 

 

1. Общие требования безопасности 

1.1. Угрозы в письменной форме могут поступить в образователь-

ное учреждение, как по почтовому каналу, так и в результате обнаружения 

различного рода анонимных материалов (записки, надписи, информация, за-

писанная на дискете и т.д.). 

1.2. При этом необходимо четкое соблюдение персоналом образо-

вательного учреждения обращения с анонимными материалами. 

1.3. Предупредительные меры (меры профилактики): 

- тщательный осмотр ответственными поступающей почтовой кор-

респонденции; 

- особое внимание необходимо обращать на бандероли, письма, 

крупные упаковки, посылки, футляры упаковки и т.п., в том числе и реклам-

ные проспекты. 

1.4. Цель проверки – не пропустить возможные сообщения об 

угрозе террористического акта. 

2. Правила обращения с анонимными материалами, содержа-

щими угрозы террористического характера 

2.1. При получении анонимного материала, содержащего угрозы 

террористического характера выполнить следующие требования:  

- обращайтесь с ним максимально осторожно; 

- уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет 

и поместите в отдельную жесткую папку; 

- постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев; 

- если документ поступил в конверте, его вскрытие производится 

только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами; 

- сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт 

и упаковку, ничего не выбрасывайте; 
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- не расширяйте круг лиц, знакомившихся с содержанием документа. 

2.2 Анонимные материалы направьте в правоохранительные органы 

с сопроводительным письмом, в котором должны быть указаны конкретные 

признаки анонимных материалов (вид, количество, каким способом и на чем 

исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, наличие 

подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их обнаружением или 

получением. 

2.3. Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на 

них не разрешается делать подписи, подчеркивать или обводить отдельные 

места в тексте, писать резолюции и указания, также запрещается их мять и 

сгибать. 

2.4. При исполнении резолюций и других надписей на сопроводи-

тельных документах не должно оставаться давленых следов на анонимных 

материалах. 

2.5. Регистрационный штамп проставляется только на сопроводи-

тельных письмах организации и заявлениях граждан, передавших анонимные 

материалы в инстанции. 

 

Инструкцию разработала                                                Барташук Т.Г 

 

 «УТВЕРЖДЕНО» 

Директор МБОУ Орловский УВК 

________________ Шеремет Р.М. 

приказ от 30.12.2020 г. № 421 

ИНСТРУКЦИЯ АБ -005-2020 

ПЕРСОНАЛУ ПРИ ЗАХВАТЕ ТЕРРОРИСТАМИ ЗАЛОЖНИКОВ 

 

1. Общие требования безопасности 

1.1. Терроризм неотделим от захвата заложников. Наиболее часто 

жертвами бандитов становятся беззащитные дети, женщины и старики. При-

крываясь людьми как живым щитом, террористы получают возможность 

диктовать властям свои условия. В случае невыполнения выдвинутых требо-

ваний они, как правило, угрожают убить заложников или взорвать их вместе 

с собой. 

1.2. Предупредительные меры (меры профилактики): 

- направлены на повышение бдительности; 

- строгий режим пропуска; 

- установление систем наблюдения и сигнализации различного 

назначения; 
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- постоянный состав МБОУ Орловский УВК должен быть проин-

структирован и обучен действиям в подобных ситуациях.  

Все это, поможет в какой-то степени снизить вероятность захвата 

заложников на территории и в расположении организации. 

2. При захвате заложников. 

2.1. Действия при захвате заложников: 

- о случившемся немедленно сообщить в нужную инстанцию и ру-

ководителю образовательного учреждения.  

- по своей инициативе в переговоры с террористами не вступать; 

- при необходимости выполнять требования захватчиков, если это 

не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей, не противоре-

чить террористам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной; 

- не провоцировать действия, могущие повлечь за собой применение 

террористами оружия; 

- обеспечить беспрепятственный проезд (проход) к месту происше-

ствия сотрудников соответствующих органов силовых структур; 

- с прибытием бойцов спецподразделений ФСБ и МВД подробно от-

ветить на вопросы их командиров и обеспечить их работу. 

2.2. Для обеспечения привития знаний и навыков постоянного со-

става образовательного учреждения по вопросам профилактики и действиям 

в условиях угрозы террористических актов (с учетом особенностей размеще-

ния, территории), руководителем образовательного учреждения совместно с 

местными органами ФСБ и МВД разрабатываются Инструкции и План дей-

ствий по обеспечению безопасности постоянного состава и обучающихся 

образовательного учреждения. 

3. Что делать, если вас захватили в заложники? 

3.1. Не поддавайтесь панике. 

3.2. Ведите себя достойно - переносите заключение без слёз, жалоб 

и причитаний. Даже охранники, если они, конечно, не совсем потеряли чело-

веческий облик, будут испытывать к вам уважение. 

3.3. Спросите у охранников, можно вам читать, писать, пользоваться 

средствами личной гигиены и т.д. 

3.4. Если вам дали возможность говорить по телефону с родствен-

никами, держите себя в руках. Не плачьте, не кричите, говорите коротко по 

существу. 

3.5. Обязательно ведите счет времени, отмечая с помощью спичек, 

камешков или черточек на стене прошедшие дни. 

3.6. Постарайтесь вступить в эмоциональный контакт с бандитами, 

которые вас охраняют, иногда бывает и так, что им строжайше запрещено 
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отвечать на вопросы заложников. Тогда разговаривайте как бы самим с со-

бой, читайте стихи или вполголоса пойте.                

3.7. Постоянно тренируйте память. Вспоминая, например историче-

ские даты, фамилии одноклассников, номера телефонов коллег по работе или 

учебы и т.д. 

3.8. Не давайте ослабнуть сознанию. Если есть возможность, обяза-

тельно соблюдайте правила личной гигиены. Человек, который перестает чи-

стить каждый день зубы бриться, очень быстро опускается морально. 

3.9. Насколько позволяют силы и пространство помещения, зани-

майтесь физическими упражнениями.  

3.10. Никогда не теряйте надежду на благополучный исход. 

 

Инструкцию разработала                                                  Барташук Т.Г. 

 

 «УТВЕРЖДЕНО» 

Директор МБОУ Орловский УВК 

________________ Шеремет Р.М. 

приказ от 30.12.2020 г. № 421 

ИНСТРУКЦИЯ АБ -006-2021 

ПО ДЕЙСТВИЯМ ПОСТОЯННОГО СОСТАВА И УЧАЩИХСЯ 

В УСЛОВИЯХ ВОЗМОЖНОГО БИОЛОГИЧЕСКОГО ЗАРАЖЕНИЯ 

1. Общие положения 

Настоящая инструкция устанавливает требования к работникам и их 

действия в условиях возможного биологического заражения на территории и 

в здании учреждения (наименование). 

2. Возникновение и распространение инфекционных заболева-

ний 

2.1. В результате применения бактериологического заражения воз-

можны массовые заболевания постоянного состава и учащихся особо опас-

ными инфекционными болезнями людей (чума, холера, натуральная оспа, 

сибирская язва) и животных (чума крупного рогатого скота, ящур, сап, си-

бирская язва и др.). 

2.2. Возбудителями инфекционных заболеваний являются болезне-

творные микроорганизмы (бактерии, риккетсии, вирусы, грибки) и выраба-

тываемые некоторыми из них яды (токсины). Они могут попасть в организм 

человека при работе с зараженными животными, загрязненными предметами 

- через раны и трещины на руках, при употреблении в пищу зараженных про-

дуктов питания и воды, недостаточно обработанных термически, воздушно-

капельным путем при вдыхании. 



 30 

2.3. Внешние признаки инфекционного заболевания появляются не 

сразу с момента внедрения патогенного микроба в организм, а лишь через 

некоторое время. Время от момента внедрения микроорганизма до проявле-

ния болезни называют инкубационным периодом. Продолжительность инку-

бационного периода у каждого инфекционного заболевания разная: от не-

скольких часов до нескольких недель. 

2.4. Инфекционные заболевания отличаются от всех других тем, что 

достаточно быстро распространяются среди людей. 

2.5. Все инфекционные заболевания заразны и передаются от боль-

ного человека или больного животного к здоровому. 

3. Пути передачи инфекции 

- фекально-оральным путем передаются все кишечные инфекции 

(«болезни грязных рук»); патогенный микроб с калом, рвотными массами 

больного человека или бациллоносителя попадает на пищевые продукты, во-

ду, посуду, а затем через рот попадает в желудочно-кишечный тракт здорово-

го человека, вызывая заболевание (так, в частности, происходит распростра-

нение дизентерии); 

- воздушно-капельным путем распространяются все вирусные забо-

левания верхних дыхательных путей, в первую очередь грипп: вирус со сли-

зью при чихании или разговоре попадает на слизистые верхних дыхательных 

путей здорового человека, который при этом заражается и заболевает; 

- жидкостный путь передачи характерен для так называемых кровя-

ных инфекций; переносчиками этой труппы заболеваний служат кровососу-

щие насекомые: блохи, вши, клещи, комары (таким образом, передаются чу-

ма, сыпной тиф); 

- переносчиками зоонозных инфекций служат дикие и домашние 

животные; заражение происходит при укусах или при тесном контакте с 

больным животным (типичный представитель таких заболеваний - бешен-

ство); 

- контактным или контактно-бытовым путем происходит заражение 

большинством венерических заболеваний при тесном общении здорового 

человека с больным (контактно-бытовым путем передаются и грибковые за-

болевания на коже и ногтях). 

4. Меры защиты 

От биологического оружия защищают убежища и противорадиаци-

онные укрытия, оборудованные фильтровентиляционными установками, 

средства индивидуальной защиты органов дыхания и кожи, а также специ-

альные средства противоэпидемической защиты: предохранительные при-

вивки, сыворотки, антибиотики. 

5. Правила поведения 



 31 

Правила: 

- находясь на улице, не поддаваться панике; используя подручные 

средства защиты органов дыхания, быстро выйти из зоны заражения или воз-

действия химических веществ, а при возможности – укрыться в убежищах 

(помещениях); 

- находясь дома, плотно закрыть и герметизировать тканью, марлей 

или простынями, смоченными содовым раствором или водой, окна и двери; 

выключить нагревательные приборы и кондиционеры; 

- находясь в общественном месте прослушать указания администра-

ции о порядке поведения и действовать в соответствии с ними; 

- в случае реального поражения химическим веществом пострадав-

шего немедленно вывести (вынести) на свежий воздух и оказать ему первую 

медицинскую помощь (обеспечить тепло и покой, при необходимости сде-

лать промывание желудка, кислородное или искусственное дыхание, в зави-

симости от вида воздействия дать необходимые медицинские препараты), а 

также направить его в медицинское учреждение. 

При возникновении опасности эпидемии или воздействия биологи-

ческого агента вы должны: 

- максимально сократить контакты с другими людьми; 

- прекратить посещение общественных мест; 

- не выходить без крайней необходимости из квартиры; 

- выходить на улицу, работать на открытой местности только в 

средствах индивидуальной защиты; 

- при первых признаках заболевания немедленно обратиться к вра-

чу; 

- употреблять пищу и воду только после проверки службой Роспо-

требнадзора; 

- строго выполнять все противоэпидемиологические мероприятия. 

Инструкцию разработала                                                  Барташук Т.Г. 

 

 «УТВЕРЖДЕНО» 

Директор МБОУ Орловский УВК 

________________ Шеремет Р.М. 

приказ от 30.12.2020 г. № 421 

ИНСТРУКЦИЯ АБ -009-2020 

 ДЛЯ ВОДИТЕЛЯ И СОПРОВОЖДАЮЩЕГО ПО АНТИТЕРРОРИ-

СТИЧЕСКОЙ БЕЗОПАСНОСТИ ПРИ ПЕРЕВОЗКЕ ДЕТЕЙ АВТОБУ-

СОМ 

1. С целью обеспечения безопасности учащихся и сотрудников 

водитель обязан: 
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- ежедневно перед выездом на маршрут проводить проверку багаж-

ных отделений, обратив особое внимание на наружные багажные отделения; 

- проверять наличие и исправность средств пожаротушения и их го-

товности к использованию; 

- проверять наличие и укомплектованность медицинских аптечек; 

- постоянно уточнять схему оповещения сотрудников образователь-

ного учреждения; 

- не впускать в салон автобуса посторонних лиц (даже если это бу-

дет несовершеннолетний), а тем более подвозить их; 

- не подвозить какой-либо груз без разрешения руководителя 

МБОУ; 

- остановки необходимо производить только в местах, специально 

оборудованных для данных целей или вблизи поста ГИБДД; 

 - переговоры с посторонними лицами вести только через стекло, 

открывать окна запрещается; 

- при остановке автобуса сотрудником ДПС сотрудник должен 

представиться, показать удостоверение (все действия проходят только со 

стороны водителя, водитель при этом должен приоткрыть окно); 

- если возникли сомнения в достоверности представленных доку-

ментов сопровождающий или водитель обязан позвонить в отделение 

ГИБДД; 

- знать телефоны отдела внутренних дел, противопожарной службы, 

«скорой помощи» и аварийной бригады; 

- если по пути следования с впереди идущим транспортом произо-

шло ДТП или иная непредвиденная ситуация (террористы могут «разыграть» 

ДТП) сопровождающему, водителю необходимо сообщить о происшедшем в 

отделение ГИБДД.  Движение прекращать нельзя; 

- обо всех чрезвычайных происшествиях немедленно сообщать ди-

ректору МБОУ. 

2. Действия при захвате автобуса:  

- осмотрите салон и определите места возможного укрытия; 

- снимите ювелирные украшения; 

- не передвигайтесь по салону; 

- не открывайте сумки без разрешения террористов; 

- не привлекайте к себе внимание террористов; 

- при начале штурма ложитесь на пол между креслами и оставайтесь 

там до его окончания. 

 3. Сопровождающие должны:  



 33 

- постарайтесь успокоить детей, чтобы не плакали, отвлечь их вни-

мание посторонними разговорами, всячески внушать детям надежду на луч-

ший исход событий. 

Объяснить детям, что нельзя: 

- провоцировать преступников к применению оружия, не допускать 

истерик и паники, при этом старайтесь дышать глубоко и ровно; 

- выражать презрения к захватчикам, (старайтесь установить с ним 

нормальные отношения, выполнять требования преступников); 

- делать резких движений, на всякое движение (сесть, встать, по-

пить) спрашивайте разрешение; 

- нельзя в присутствии террористов выражать свое неудовольствие; 

- приготовьтесь переносить лишения, оскорбления, унижения; 

- допускать возникновение чувства жалости и смятения; 

- находите себе какое-нибудь занятие, не думайте о плохом; 

- смотреть в глаза террористам; 

- пытаться бежать, если нет уверенности в успехе. 

4. Действия при длительном нахождении в заложниках:  

- не допускайте возникновения чувства жалости, смятения, замеша-

тельства. Мысленно подготовьте себя к будущим испытаниям. Сохраняйте 

умственную активность; 

- избегайте возникновения чувства отчаяния, используйте для этого 

внутренние ресурсы самоубеждения; 

- думайте и вспоминайте о приятных вещах. Помните, что шансы на 

освобождение со временем возрастают. Будьте уверены, что сейчас делается 

все возможное для Вашего скорейшего освобождения; 

- постоянно находите себе какое-либо занятие (физические упраж-

нения, чтение, жизненные воспоминания и т.д.). Установите суточный гра-

фик физической и интеллектуальной деятельности, выполняйте дела в стро-

гом методическом порядке; 

- для поддержания сил ешьте все, что дают, даже если пища не нра-

вится и не вызывает аппетита. Отдайте себе отчет в том, что потеря аппетита 

и веса являются нормальным явлением в подобной экстремальной ситуации. 

5. Поведение на допросе: 

- на вопросы отвечайте кратко. Более свободно и пространно разго-

варивайте на несущественные темы, но будьте осторожны, когда затрагива-

ются важные государственные или личные вопросы; 

- внимательно контролируйте свое поведение и ответы. Не допус-

кайте заявлений, которые сейчас или в последующем могут повредить Вам 

или другим; 
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- оставайтесь вежливыми, тактичными при любых обстоятельствах. 

Контролируйте свое настроение; 

- не принимайте сторону похитителей, не выражайте активно им 

свои симпатии и приверженность их идеалам; 

- в случае принуждения выразить поддержку требованиям террори-

стов (письменно, в звуко- или видеозаписи) укажите, что они исходят от по-

хитителей. Избегайте призывов и заявлений от своего имени. 

ЕСЛИ ВЫ ПОПАЛИ В БЕДУ, ПОМНИТЕ: ВАША ЦЕЛЬ СО-

ХРАНИТЬ ЖИЗНЬ! 

Будьте внимательны! Постарайтесь запомнить приметы террори-

стов: одежду, имена, клички татуировки, особенности речи, оружие. Помни-

те, получив сообщение о Вашем захвате, спецслужбы уже начали действо-

вать. Во время освобождения категорически запрещается выбегать навстречу 

работникам спецслужб, так как Вас могут принять за преступника. 

Если Вы поняли, что начался штурм: 

- лежите на полу лицом вниз, закройте глаза, голову закройте рука-

ми и не двигайтесь; 

- выполняйте требования работников спецслужб; 

- ждите пока сотрудники специальных подразделений не выведу Вас 

из автобуса.  

 

Инструкцию разработала                                        Барташук Т.Г. 

 

 «УТВЕРЖДЕНО» 

Директор МБОУ Орловский УВК 

________________ Шеремет Р.М. 

приказ от 30.12.2020 г. № 421 

ИНСТРУКЦИЯ АБ- 012-2020 

ДЕЙСТВИЙ РУКОВОДИТЕЛЯ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ПЕР-

СОНАЛА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ О ПЕРВООЧЕРЕД-

НЫХ ДЕЙСТВИЯХ ПРИ УГРОЗЕ ТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО АКТА 

ИЛИ ВОЗНИКНОВЕНИИ ИНЫХ НЕШТАТНЫХ СИТУАЦИЙ 

 

1. Руководитель образовательного учреждения. 
При получении информации об угрозе совершения 

террористического акта или возникновении нештатной ситуации, 

угрожающей жизни и здоровью обучающихся (воспитанников) и работников 

образовательного учреждения руководитель образовательного учреждения 

(лицо его заменяющее) ОБЯЗАН: 

1.1. Оценить информацию в плане ее объективности, полноты и 
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своевременности. 

1.2.Организовать экстренную эвакуацию людей из зоны возможного 

поражения (террористического устремления), исключая панику, суету и 

столпотворение. 

1.2.1. Лично доложить о происшедшем: руководителю 

муниципального органа управления образованием или его заместителю, 

МВД, ФСБ, 29 ПСЧ 7 ПСОФПС, ЕДДС. 

1.2.2. Информация должна содержать: наименование организации, 

ее точный адрес, характер происшествия, возможные последствия, известные 

места нахождения злоумышленников, сведения о наличии у них 

огнестрельного оружия, взрывчатых веществ и иных средств террора, 

единомышленников вне зоны оцепления, требования выдвигаемые 

преступниками. 

1.3. При необходимости вызвать скорую помощь и пожарную 

охрану. 

1.4. Организовать, по возможности, оцепление места происшествия 

имеющимися на объекте силами и средствами, обеспечив сохранность и 

неприкосновенность всех предметов, связанных с событием. 

1.5. Принять меры по фиксации точного времени происшествия, 

участников и очевидцев, а также посторонних лиц, оказавшихся накануне и 

после событий на территории объекта. 

1.6. Силами работников объекта принять меры по усилению охраны 

и пропускного режима учреждения. 

1.7. Исключить использование на объекте средств радиосвязи, 

включая мобильные телефоны. 

1.8. Обеспечить подъезд к месту происшествия и условия для 

работы представителям правоохранительных органов, медицинской помощи, 

пожарной охраны, аварийных служб. Выделить работников учреждения, 

способных быть консультантами оперативного штаба по проведению 

контртеррористической операции. 

1.9. Во взаимодействии с оперативным штабом по проведению 

контртеррористической операции организовать работу по защите коллектива 

и максимальному снижению ущерба учреждению. 

1.10. Проверить выполнение отданных ранее распоряжений. 

2. Дежурный администратор (дежурный (из числа обслуживаю-

щего персонала) вахтер, сторож (вахтер)). 
При получении информации об угрозе совершения 

террористического акта или возникновении нештатной ситуации, 

угрожающей жизни и здоровью обучающихся (воспитанников) и работников 

Учреждения дежурный администратор (дежурный (из числа 
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обслуживающего персонала) вахтер, сторож (вахтер)) образовательного 

учреждения ОБЯЗАН: 

2.1. Убедиться в ее объективности, незамедлительно приняв меры 

по перепроверке первичного сообщения. 

2.2. Лично доложить о случившемся руководителю 

образовательного учреждения (в случае отсутствия руководства, в 

территориальные органы внутренних дел). 

Информация должна содержать возможные полные данные о: 

- времени происшествия, источнике информации и 

подтверждающих ее фактах; 

-о злоумышленниках, их численности, местах сосредоточения, 

наличии у них средств террора, вероятных путях проникновения на 

территорию объекта, выдвигаемых требованиях, психоэмоциональном 

состоянии; 

- участке объекта (месте учреждения), где произошла нештатная 

ситуация, количестве в нем детей и работников. 

2.3. Отдать распоряжение об усилении пропускного режима  в 

учреждении с одновременным информированием о нештатной ситуации 

ответственного за пропускной режим. 

2.4. Применить средство тревожной сигнализации. 

2.5. По самостоятельной инициативе не вступать в переговоры с 

террористами. 

2.6. Выполнять требования злоумышленников, не связанные с 

угрозами жизни и здоровья людей, при этом не рисковать жизнью 

окружающих и своей, не провоцировать террористов к применению оружия. 

2.7. По возможности обеспечить документирование первичной 

информации о нештатной ситуации и принимаемых мерах на любых 

носителях информации, которые первой возможности передать 

руководителю образовательного учреждения или в правоохранительные 

органы. 

2.8. Организовать контроль за развитием ситуации и оперативное 

информирование руководства. 

3. Действия сотрудников при возникновении угрозы 

совершения террористического акта в здании и на ее территории. 

Сигналом для немедленных действий по предотвращению 

террористического акта в образовательном учреждении и на его территории 

может стать обнаружение кем-либо из сотрудников или учащихся 

подозрительного предмета (сумка, пакет, ящик, коробка, игрушка) с 

торчащими проводами, веревками, изолентой, издающего подозрительные 

звуки (щелчки, тиканье часов), от которого исходит необычный запах, 
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например, миндаля, хлора, аммиака. Такой предмет может оказаться 

взрывным устройством или быть начиненным отравляющими химическими 

веществами (ОХВ), или биологическими агентами (возбудителями опасных 

инфекций, типа сибирской язвы, натуральной оспы, туляремии и др.). 

Сигналом для немедленных действий может стать также 

поступление в образовательное учреждение угрозы по телефону или в 

письменном виде, захват террористами в заложники учащихся и/или 

сотрудников в здании образовательного учреждения или на его территории. 

Действия персонала при обнаружении взрывного устройства: 

1. Немедленно лично или через посыльного сообщить о 

случившемся директору МБОУ или лицу, его замещающему. 

2. Убрать от взрывного устройства всех окружающих на безопасное 

расстояние (вывести из помещения, где оно обнаружено). 

3.  Не подходить и не прикасаться к подозрительному предмету. 

4.  Не пользоваться около подозрительного предмета 

радиотелефоном. 

5. Не пытаться самим определить тип взрывного устройства путем 

его разбора или разворачивания упаковки. 

Действия персонала при срабатывании взрывного устройства. 

Директору МБОУ или дежурному администратору: 

1. Сообщить о случившемся дежурному МВД, ФСБ, 29 ПСЧ 7 

ПСОФПС, ЕДДС. 

2. Выяснить обстановку (место взрыва, наличие пострадавших, 

имеется или нет возгорание и т.д.). 

3. Организовать эвакуацию детей из МБОУ (с проверкой наличия и 

размещением детей, организацией передачи их родителям). 

4. Организовать вынос пострадавших и помощь им силами 

персонала МБОУ, установить место сбора пострадавших. 

5. Организовать встречу пожарных, «скорой помощи», наряда МВД, 

ФСБ и сообщить им: 

-  о наличии и местонахождении пострадавших; 

- передать план расположения помещений с указанием места 

срабатывания взрывного устройства и возможном местонахождении 

пострадавших; 

-  другие имеющиеся сведения. 

6. Выяснить, кто пострадал при срабатывании взрывного устройства, 

и сообщить об этом их родителям или родственникам. 

7. Оказать возможную помощь сотрудникам МВД, ФСБ при 

проведении следственных действий. 
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Действия персонала при захвате обучающихся или персонала в 

заложники. 
Директору МБОУ или дежурному администратору: 

1. Организовать работу по выводу  не захваченного персонала и 

учащихся из здания МБОУ (организовать проверку учащихся, учителей и 

персонала, передачу детей родителям). 

2.  Сообщить о случившемся дежурному МВД, ФСБ, 29 ПСЧ 7 

ПСОФПС, ЕДДС. 

3. Уточнить местонахождение террористов и заложников, их 

требования, психическое состояние. 

4. Организовать наблюдение за зданием МБОУ с целью не 

допустить проникновения в него посторонних. 

5. Организовать встречу следственно-оперативной группы, 

сообщить все сведения, которыми вы обладаете о террористах и захваченных 

ими обучающихся. Передать следственно-оперативной группе РОВД план 

расположения помещений МБОУ. 

Если Вы оказались в заложниках. 

1. Выполнять все требования террористов, если это не угрожает 

вашему здоровью и жизни. 

2. Не провоцировать террористов на резкие действия. 

3. Успокаивать   обучающихся. 

4. На любые свои действия спрашивать  разрешение у террористов. 

5. Не смотреть  в глаза террористам. 

6.  Быть  внимательным,  стараться   запомнить  приметы    

преступников, отличительные  черты  их    лиц,  одежду,  имена,  клички,  

возможные  шрамы,  рисунок татуировки, особенности речи и манеры 

поведения, тематику разговоров и т.д. 

7.   Постараться  понять  намерения  захватчиков,  рассматривая  

возможности  личного  сопротивления. 

Во  время  проведения  спецслужбами  операции  по  вашему  

освобождению неукоснительно соблюдайте следующие требования: 

-  атака  на  захваченное  учреждение будет  происходить  

мгновенно,  одновременно  с разных  точек.  Личный  состав  специального  

подразделения  освобождения  будет беспощадной стрельбой и криком лечь 

на пол продвигаться к террористам или к тем, кто останется стоять. В этот 

момент: 

1.   Не поднимать паники. 

2. Лечь на пол лицом вниз и не двигаться, оставаться лежать на полу 

до окончания операции. 

3. Строго  подчиняться  приказам и  инструкциям личного состава 
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подразделения спецслужбы освобождения заложников и не отвлекать их не 

нужными вопросами; 

4. Не  тереть  глаза,  если  применялся  слезоточивый  газ  (особенно  

если  он распространяется медленно). 

5.  Не  покидать  учреждение без  приказа,  чтобы  не  приняли  за  

террориста  и  не застрелили. 

Действие лица, получившего сообщение с угрозой минирования 

здания учреждения. 

1.   Постараться  установить контакт с анонимом при этом: 

-        попытаться выяснить мотивы минирования; 

-        попытаться уговорить его не совершать этот поступок; 

-   выяснить мотив минирования, какие требования выдвигает 

аноним; 

-    задавайте различные уточняющие вопросы, провоцируйте его 

проговориться   и сообщить о себе какие-либо данные; 

-        постараться уговорить его повторить звонок. 

2. По окончании разговора немедленно заполните лист наблюдения, 

где укажите: возможный пол, возраст, интонацию голоса, наличие дефектов 

речи, ее высоту и тембр, наличие звукового (шумового) фона, 

предполагаемое психическое состояние позвонившего. Зафиксируйте точное 

время поступления к вам звонка 

3. В процессе разговоров попытайтесь определить через «09», откуда 

вам позвонили, используя для этого соседний телефон. 

После окончания разговора с анонимом не кладите трубку на рычаг 

телефона. 

Позвоните по телефону «109», объясните ситуацию и попросите 

определить номер телефона, с которого звонил аноним. 

4. По окончании переговоров немедленно сообщите об угрозе и 

ваших наблюдениях директору или лицу, его замещающему. 

Действия при выстрелах по окнам или на улице. 

1.  Немедленно отойти от окна, выключить свет и лечь на пол. 

2.  Все передвижения производить ползком или согнувшись. 

3.  Детей   вывести  во  внутренние  коридоры  или  в  

противоположные обстрелянным помещения. 

4.  Сообщить о случившемся в полицию. 

5.  Подбираться  к  окну  сбоку,  палкой  или  шваброй  задернуть  

шторы. 

6.  На  улицу  не  выходить  –  стрельба  может  возобновиться,  ее  

характер  не предсказуем. 

Действия при взрыве здания. 
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 1. Если произошел взрыв, нужно немедленно лечь на пол, стараясь 

не оказаться вблизи стеклянных шкафов, витрин и окон. 

 2. Если здание стало рушиться, то укрыться можно под главными 

стенами, потому что гибель чаще всего несут перегородки, потолки и 

люстры. 

3. Если здание «тряхнуло», не надо выходить на лестничные клетки, 

касаться включенных электроприборов. 

4. Оказавшись в темноте, не стоит тут же зажигать спички, т.к. могла 

возникнуть утечка газа. 

5. Выходить из здания следует прижавшись спиной к стене, 

особенно если придется спускаться по лестнице. При этом необходимо 

пригнуться, прикрыть голову руками, поскольку сверху могут посыпаться 

обломки и стекла. 

6. Оказавшись на улице, отойдите от здания, следить при этом 

надо за карнизами и стенами, которые могут рухнуть. Ориентироваться надо 

быстро и осторожно, так как при обрушении дома поднимается густая туча 

пыли, которая может вызвать панику. 

Действия, если после взрыва начался пожар. 

1. Пригнуться как можно ниже, стараясь выбраться из здания как 

можно быстрее. 

2. Обмотать лицо влажными тряпками или одеждой, чтобы дышать 

через них. 

3. Если в здании пожар, а перед вами закрытая дверь, предваритель-

но потрогайте ручку тыльной стороной ладони; если она не горячая, откройте 

дверь и проверьте, есть ли в соседнем помещении дым или огонь, после этого 

проходите; если ручка двери или сама дверь горячая, — не открывайте ее. 

4. Если вы не можете выбраться из здания, необходимо подать сиг-

нал спасателям, кричать при этом следует только в крайнем случае, т.к. вы 

можете задохнуться от дыма; лучше всего размахивать из окна каким-либо 

предметом или одеждой. 

                При обнаружении угрозы химического или биологического тер-

роризма: 
- помнить, что установить факт применения в террористических 

целях химических веществ и биологических агентов можно лишь по 

внешним признакам: рассыпанным подозрительным порошкам и различным 

жидкостям, изменению цвета и запаха (вкуса) воздуха, воды, продуктов 

питания; появлению отклонения в поведении людей, животных и птиц, 

подвергшихся их воздействию; появлению на территории образовательного 

учреждения подозрительных лиц и т.д. Поэтому важнейшим условием 

своевременного обнаружения угрозы применения террористами 
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отравляющих веществ и биологических агентов (токсичных гербицидов и 

инсектицидов, необычных насекомых и грызунов) являются 

наблюдательность и высокая бдительность каждого сотрудника и учащегося; 

- при обнаружении или установлении фактов применения 

химических и биологических веществ в образовательном учреждении или на 

его территории немедленно об этом сообщить директору или лицу, его 

замещающему, и по экстренным телефонам; 

- в случае реального поражения химическим веществом, командир 

санитарной группы со своими санитарами немедленно выносит 

пострадавшего (выводит) на свежий воздух и оказывает ему первую 

медицинскую помощь (обеспечить тепло и покой, при необходимости - 

промывание желудка, кислородное или искусственное дыхание, прием 

необходимых медицинских препаратов), а также направить пострадавшего в 

медицинское учреждение; 

- при возникновении опасности эпидемии или воздействия 

биологических агентов необходимо максимально сократить контакты с 

другими людьми, прекратить посещение общественных мест, не выходить 

без крайней необходимости на улицу (выходить только в средствах 

индивидуальной защиты, хотя бы простейших: ватно-марлевые повязки, 

наглухо застегнутая верхняя одежда с капюшоном, cапоги, перчатки). 

Действия при получении информации об эвакуации. 

1. Получив сообщение от администрации МБОУ о начале 

эвакуации, соблюдайте спокойствие и четко выполняйте мероприятия, 

предусмотренные планом эвакуации обучающихся и сотрудников. 

2. Возьмите личные документы, деньги и ценности. 

3. Окажите помощь в эвакуации тем, кому это необходимо. 

4. Обязательно закройте на замок двери кабинетов, в которых 

находится ценная документация и дорогостоящее имущество — это защитит 

кабинет от возможного проникновения мародеров. 

5. Не допускайте паники, истерики и спешки. Помещение покидайте 

организованно, согласно схеме путей эвакуации. 

6. Возвращайтесь в покинутое помещение только после разрешения 

ответственных лиц. 

7. Помните, что от согласованности и четкости ваших действий 

будет зависеть жизнь и здоровье многих людей. 

Если обучающихся и сотрудникам стало известно о готовящемся 

или совершенном террористическом акте или ином преступлении, 

немедленно сообщить об этом директору образовательного учреждения или 

лицу, его замещающему. 
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Инструкцию разработала:                                     Барташук Т.Г 

 

 «УТВЕРЖДЕНО» 

Директор МБОУ Орловский УВК 

________________ Шеремет Р.М. 

приказ от 30.12.2020 г. № 421 

ИНСТРУКЦИЯ АБ-014-2020 

ОБ АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКИХ ДЕЙСТВИЯХ ПРИ ПОДГО-

ТОВКЕ К ПРОВЕДЕНИЮ МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ И В 

ПРАЗДНИЧНЫЕ ДНИ 

Настоящая инструкция разработана на основании федеральных за-

конов «О противодействии терроризму» от 06.03.2006 г. № 35-ФЗ, «По про-

тиводействию экстремизму» от 25.07.2002 г. № 114-ФЗ с целью обеспечения 

антитеррористической защищенности учащихся, работников и образователь-

ного учреждения при проведении массовых мероприятий и в праздничные 

дни. 

 1. Не позднее чем за семь дней до начала мероприятия: 

1.1. Совместными комиссиями с представителями МВД, МЧС, са-

мостоятельно осуществить проверку обеспечения безопасности в МБОУ, ис-

правности систем жизнеобеспечения, состояния противопожарного оборудо-

вания. Особое внимание обратить на состояние запасных эвакуационных вы-

ходов, входов в подвальные и чердачные помещения, на исправность запи-

рающих устройств (результаты проверки оформить актом). Выявленные не-

достатки устранить не позднее чем за три дня до начала мероприятия (празд-

ничных дней). 

1.2. Проинформировать территориальные отделы госпожарнадзора о 

проведении массового мероприятия. 

1.3. Организовать взаимодействие с МВД по приближению маршру-

тов патрулирования к МБОУ в праздничные дни и направить заявки на выде-

ление сотрудников милиции в учреждение  на время проведения массового 

мероприятия. 

1.4. Довести до местного МВД информацию о наличии брошенного, 

разукомплектованного автотранспорта и несанкционированных парковках 

автотранспорта вблизи территорий МБОУ. 

1.5.Запретить проведение строительных, ремонтных и хозяйствен-

ных работ в здании и на прилегающей территории во время массового меро-

приятия и в праздничные дни. 

1.6. Запретить использование в период проведения массового меро-

приятия (праздничных дней) открытого огня; фейерверков и электрического 

оборудования не промышленного производства. 
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1.7. При введении особого пропускного режима и (или) режима ра-

боты МБОУ на данный период, довести эти изменения до всех сотрудников, 

учащихся и их родителей. 

1.8. Принять дополнительные меры по обеспечению безопасности, 

предусмотренные Паспортом безопасности (антитеррористической защи-

щенности). 

1.9. Обязать работников охраны в праздничные дни производить об-

ход территории МБОУ и проверку входов в подвальные и чердачные поме-

щения не менее двух раз в сутки. 

1.10. Назначить лиц, ответственных за организованное проведения 

мероприятия как непосредственно в учреждении, так и за его пределами, а 

также дополнительных дежурных сотрудников МБОУ. 

1.11. Утвердить график дежурства администрации во время массо-

вого мероприятия, довести его до сведения дежурных под роспись и вложить 

в папку сторожа (вахтера). 

1.12. Провести инструктаж ответственных за организацию массово-

го мероприятия. 

1.13. Провести инструктажи личного состава МБОУ по их действи-

ям в случае обнаружения взрывных устройств, захвата заложников и иных 

чрезвычайных ситуаций. При необходимости уточнить план организации 

охраны учреждения при проведении массового мероприятия. Проверить 

обеспеченность дежурных по учреждению телефонами оперативной связи с 

дежурными службами, обеспечивающими эксплуатацию оборудования и си-

стем жизнеобеспечения ОУ. 

1.14. Провести инструктаж учащихся о правилах поведения, по со-

блюдению мер предосторожности и обеспечению личной и коллективной 

безопасности в местах проведения мероприятия. 

1.15. Проверить организацию охраны МБОУ; выполнение организа-

ционно-технических мероприятий по содержанию ограждений, входов на 

территорию и в здания; состояние противопожарного оборудования; функ-

ционирование тревожных кнопок экстренного вызова милиции; состояние 

пропускного режима. Уточнить порядок связи, силы и средства, выделяемые 

местным МВД по усилению патрулирования вблизи МБОУ. 

1.16. Проверить наличие документации на посту охраны и у дежур-

ного администратора (при обнаружении некомплекта, доукомплектование 

завершить не позднее, чем за 3 дня до начала массового мероприятия (празд-

ничных дней)). 

1.17. Издать приказ «Об обеспечении безопасности ОУ при прове-

дении массового мероприятия (в праздничные дни). 

 2. За три дня до начала мероприятия: 
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2.1. Произвести контрольную проверку выполнения действий по 

обеспечению безопасности при подготовке к проведению массового меро-

приятия или накануне праздничных дней (по результатам проверки соответ-

ствующим актом оформить готовность ОУ к проведению мероприятия). 

 3. Перед началом мероприятия: 

3.1. Обеспечить вывоз бытовых отходов. 

3.2. Все помещения, не используемые при проведении мероприятия, 

закрыть, опечатать и исключить несанкционированное пребывание в них лю-

дей. 

3.3. Ответственным лицам провести дополнительный осмотр поме-

щений и мест проведения мероприятия на предмет их безопасности (отсут-

ствие взрывоопасных и др. подозрительных предметов, веществ); при необ-

ходимости профессионального досмотра и проверки мест проведения массо-

вого мероприятия пригласить специалистов МВД с представителями киноло-

гической службы. 

3.4. Обеспечить соблюдение пропускного режима. 

 4. Во время мероприятия и в праздничные дни: 

4.1. Обеспечить соблюдение пропускного режима и режима работы 

в МБОУ. 

4.2. Обеспечить дежурство администрации и работников учрежде-

ния. 

4.3. В случае обнаружения посторонних предметов, появления подо-

зрительных лиц и о всех иных чрезвычайных происшествиях незамедлитель-

но информировать дежурного Муниципального органа управления образова-

нием и местного МВД. 

  

Инструкцию разработала:                                                Барташук Т.Г. 

 

 «УТВЕРЖДЕНО» 

Директор МБОУ Орловский УВК 

________________ Шеремет Р.М. 

приказ от 28.08.2020 г. № 247 

 

ПОЛОЖЕНИЕ О ПРОПУСКНОМ РЕЖИМЕ В МБОУ ОРЛОВСКИЙ 

УВК  

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Регламента 

образовательных учреждений в соответствии с Законом Российской Федера-

ции «Об образовании». 
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Цель настоящего положения – обеспечение общественной безопас-

ности в здании и на территории МБОУ Орловский УВК (далее – учрежде-

ние), предупреждение террористической, экстремистской деятельности и 

других противоправных деяний в отношении обучающихся, педагогических 

и иных работников учреждения. 

1.2. Пропускной режим в учреждении – это порядок, устанавливае-

мый учреждением, не противоречащий законодательству Российской Феде-

рации и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключаю-

щих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц в здание учреждения, 

въезда (выезда) транспортных средств на территорию учреждения. 

Пропускной режим в учреждении обеспечивается установлением 

запрета на посещение учреждения лицами, не являющимися обучающимися 

и работниками учреждения (далее – посетители) во время образовательного 

процесса, в часы, предусмотренные расписанием занятий и режимом работы 

учреждения. 

1.3. Ответственными за организацию и контроль пропускного ре-

жима в учреждении являются лица, уполномоченные руководителем учре-

ждения: 

- дежурный администратор, дежурный учитель 7.40 – 16.40 (соглас-

но графику дежурства),  

- дворник в дневное время (7.00 – 8.00), 

- дежурный по зданию (из числа техперсонала) -  8.00 – 12.00, 

- вахтер – 12.00-19.00, 

- сторож (вахтер)– 19.00 – 7.00 ежедневно, в выходные дни кругло-

суточно. 

1.4. Выполнение требований настоящего Положения обязательно 

для всех сотрудников, постоянно или временно работающих в учреждении, 

обучающихся и их родителей, всех юридических и физических лиц, осу-

ществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на 

территории учреждения.  

1.5. Сотрудники МБОУ Орловский УВК, обучающиеся и их родите-

ли должны быть ознакомлены с настоящим Положением.  

В целях ознакомления посетителей МБОУ Орловский УВК с про-

пускным режимом настоящее Положение размещается на информационном 

стенде в холле первого этажа здания МБОУ Орловский УВК и на официаль-

ном Интернет-сайте. 

 

2. Организация пропускного режима в здании учреждения 
2.1. Лицом, ответственным за пропускной режим, в целях контроля 

входа (выхода) посетителей ведется журнал регистрации посетителей. 
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Журнал регистрации посетителей 

№ 

п/п 

Дата 

посе-

ще-

ния 

Ф.И.

О. 

посе

сети

ти-

теля 

Документ, 

удостове-

ряющий 

личность 

(для посто-

ронних) 

Вре-

мя 

входа 

в ОУ 

Время 

выхо-

да из 

ОУ 

Цель 

посе-

сеще

ще-

ния 

К кому 

из ра-

ботни-

ков ОУ 

прибыл 

Подпись 

сторожа 

(вахте-

ра) 

Примеча-

ния (ре-

зультат 

осмотра 

ручной 

клади) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года 

(1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующе-

го года). 

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На 

первой странице журнала делается запись о дате его заведения. 

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей за-

прещены. 

2.2. Пропускной режим для обучающихся: 

2.2.1. Вход обучающихся в учреждение на учебные занятия осу-

ществляется без предъявления документов и записи в журнале регистрации 

посетителей.  

2.2.2. Обучающиеся дежурного класса допускаются в здание в 8 ча-

сов 00 минут, остальные обучающиеся должны прийти не позднее, чем за 20 

минут до начала учебных занятий.  

2.2.3. В случае опоздания, без уважительной причины, обучающиеся 

пропускаются с разрешения дежурного администратора или классного руко-

водителя. 

2.2.4. Выход обучающихся из здания учреждения, до окончания 

учебных занятий, разрешается только на основании личного разрешения 

классного руководителя, врача или представителя администрации.  

2.2.5. Выход обучающихся из здания учреждения в учебных целях 

(учебные занятия по физкультуре, технологии, биологии и др.), а также на 

экскурсии или другие мероприятия осуществляется только в сопровождении 

сотрудника учреждения, ответственного за данное мероприятие. 

2.2.6. Во внеурочное время для посещения дополнительных занятий 

обучающиеся пропускаются в учреждение по списку, составленному руково-

дителем дополнительных занятий. 

2.2.7. Во время каникул обучающиеся допускаются в МБОУ Ор-

ловский УВК согласно плану мероприятий, утвержденному руководителем 

учреждения. 



 47 

2.2.8. В случае нарушения пропускного режима или правил поведе-

ния обучающиеся могут быть привлечены к дисциплинарной ответственно-

сти.  

2.3. Пропускной режим для работников учреждения. 

2.3.1. Вход работников учреждения осуществляется без предъявле-

ния пропускного документа, без записи в журнале регистрации посетителей 

(кроме каникулярного периода). 

2.3.2. Педагогическим работникам рекомендовано прибывать не 

позднее, чем за 15 минут до начала учебных занятий.  

2.3.3. Все работники учреждения в выходные и праздничные дни 

могут проходить и находиться в помещениях учреждения только с разреше-

ния руководителя и с обязательной отметкой в журнале регистрации посети-

телей. 

2.3.4. Вход обслуживающего персонала учреждения осуществляется 

без предъявления пропускного документа,  с записью в журнале учета рабо-

чего времени. 

2.4. Пропускной режим для посетителей учреждения. 

2.4.1. Посетители – это все лица, не являющиеся обучающимися и 

сотрудниками учреждения. К ним относятся: родители (законные представи-

тели) обучающихся, рабочие подрядных организаций, работники вышестоя-

щих организаций, участники открытых мероприятий учреждения и др. 

2.4.2. Посетители осуществляют вход в учреждение на основании 

паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с фиксацией в 

журнале регистрации посетителей. 

При наличии у посетителей ручной клади ответственный за про-

пускной режим предлагает добровольно предъявить содержимое ручной кла-

ди. В случае отказа посетитель не допускается в учреждение. 

После записи в журнале регистрации и проверки ручной клади по-

сетители перемещаются по зданию учреждения в сопровождении лица, от-

ветственного за пропускной режим, или педагогического работника, к кото-

рому прибыли посетители. 

2.4.3. Педагогические работники, члены администрации учреждения 

обязаны заранее предупредить ответственного за пропускной режим о вре-

мени запланированных встреч с отдельными родителями, а также о времени 

и месте проведения родительских собраний.  

2.4.4. Не запланированные посещения учреждения родителями раз-

решаются после окончания учебных занятий, а в экстренных случаях – во 

время перемены. 

2.4.5. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании 

учебных занятий, ожидают их на улице или около поста дежурного охранни-
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ка (холл 1-го этажа). Для родителей первоклассников в течение первого по-

лугодия учебного года устанавливается адаптивный пропускной режим, ко-

торый оговаривается отдельно классными руководителями на родительских 

собраниях.  

2.4.6. Вход посетителей на классные собрания, открытые мероприя-

тия учреждения осуществляется по списку, составленному классным руково-

дителем (работником, ответственным за открытое мероприятие) без реги-

страции данных в журнале учета посетителей в присутствии классного руко-

водителя (работника, ответственного за открытое мероприятие) или лица, 

ответственного за пропускной режим. 

2.4.7. При выполнении в учреждении строительных и ремонтных 

работ вход рабочих в учреждение осуществляется по списку, составленному 

подрядной организацией, согласованному с руководителем учреждения, без 

записи в журнале учета регистрации посетителей. 

2.4.8. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещаю-

щие МБОУ Орловский УВК по служебной необходимости или с проверкой, 

пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с 

уведомлением администрации учреждения и записью в «Журнале учета по-

сетителей».  

2.4.9. Группы лиц, посещающих учреждение для проведения и уча-

стия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., 

допускаются в здание учреждения при предъявлении документа, удостове-

ряющего личность по спискам посетителей, согласованных и подписанных 

руководителем учреждения.  

2.4.10. При несоблюдении посетителем порядка организации про-

пускного режима в здании учреждения лицо, ответственное за пропускной 

режим, незамедлительно информирует руководителя учреждения и действует 

по его указаниям либо применяет устройство тревожной сигнализации с це-

лью вызова сотрудников вневедомственной охраны. 

2.5. Лицо, ответственное за пропускной режим, периодически осу-

ществляет осмотр помещений учреждения на предмет выявления посторон-

них и подозрительных предметов. 

3. Организация пропускного режима для автотранспорта на терри-

тории учреждения 

3.1. Контроль доступа автотранспорта на территорию учреждения 

осуществляют: 

- завхоз; 

- дежурный по зданию (из числа техперсонала) - 8.00-12.00, 

- вахтер – с 12.00 – 19.00, 

- дворник в дневное время (7.00 – 8.00), 
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- сторож (вахтер) –19.00-7.00, в выходные дни круглосуточно. 

3.2. Список автотранспорта, которому разрешен доступ на террито-

рию учреждения, утверждается приказом руководителя учреждения. 

3.3. Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию учрежде-

ния и груза производится перед воротами (шлагбаумом) дежурный по зда-

нию (из числа техперсонала),  вахтером, сторожем (вахтером), дворником. 

3.4. Стоянка личного транспорта работников учреждения на терри-

тории учреждения осуществляется только с разрешения руководителя учре-

ждения в специально отведенном и оборудованном месте. 

3.5. После окончания рабочего дня, в выходные, праздничные дни, в 

ночное время въезд автотранспорта на территорию учреждения осуществля-

ется после согласования с руководителем учреждения. 

3.6. Допуск без ограничений на территорию учреждения разрешает-

ся автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой ме-

дицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления 

внутренних дел при вызове их администрацией учреждения.  

3.7. Обо всех случаях въезда транспортных средств на территорию 

учреждения без согласования лицо, ответственное за пропускной режим, ин-

формирует руководителя учреждения. 

4. Обязанности дежурного по зданию, вахтера, сторожа (вахтера), 

дворника. 

4.1. Дежурный по зданию, вахтер, сторож (вахтер), дворник должен 

знать: 

- должностную инструкцию; 

- инструкцию по пропускному режиму в учреждении; 

- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему террито-

рии; 

- расположение и порядок работы охранно-пожарной сигнализации, 

систем экстренного вызова полиции, средств связи, пожаротушения, правила 

их использования; 

- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внут-

ренний распорядок учреждения, правила осмотра ручной клади и автотранс-

порта. 

4.2. На посту дежурного по зданию, вахтера, сторожа (вахтера) 

должны быть: 

- телефонный аппарат, технические средства экстренного вызова 

полиции; 

- инструкция по пропускному режиму в учреждении; 

- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, органов 

ФСБ, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации учреждения. 
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4.3. Дежурный по зданию, вахтер, сторож (вахтер), дворник обязан: 

- перед заступлением на пост осуществить обход территории объек-

та, проверить наличие и исправность оборудования и отсутствие поврежде-

ний на внешнем ограждении, окнах, дверях; 

- проверить исправность работы средств связи, наличие средств по-

жаротушения, документации поста, и о выявленных недостатках и наруше-

ниях произвести запись в журнале приема-сдачи дежурства; 

- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках де-

журному администратору, руководителю учреждения; 

- осуществлять пропускной режим в учреждение в соответствии с 

настоящим Положением; 

- обеспечить контроль за складывающейся обстановкой в здании и 

на территории учреждения; 

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил 

проникнуть на территорию учреждения, совершить противоправные дей-

ствия в отношении обучающихся и сотрудников учреждения, имущества и 

оборудования, пресекать их действия в рамках своей компетенции; 

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подо-

зрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным 

ситуациям вызвать полицию и действовать согласно служебной инструкции, 

- обход территории производить согласно инструкции обхода терри-

тории. 

4.4. Дежурный по зданию, вахтер, сторож (вахтер), дворник  имеет 

право: 

- требовать от обучающихся, сотрудников учреждения и посетите-

лей соблюдения настоящего Положения, правил внутреннего распорядка; 

- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пре-

секать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима; 

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться 

средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим учреждению; 

- осуществить задержание нарушителя и вызывать полицию. 

4.5. Дежурному по зданию, вахтер, сторожу (вахтеру) запрещается: 

- покидать пост без разрешения администрации учреждения; 

- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установлен-

ных правил; 

- разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объ-

екте и порядке организации его охраны; 

- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, сла-

боалкогольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и 

токсические вещества, 
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- читать,  

-разговаривать по мобильному телефону, 

- смотреть телевизор, слушать радио, 

-спать. 

 

Разработала:                                                                        Барташук Т.Г. 

 

 


